
ДДМИНИСТРДЦИЯ МУНИЦИIIДЛЬНОГО ОБРДЗОВДНИЯ
ГОРОД КРАСНОДАР

ШОСТАНОВЛЕНИЕ

}lb 55,И
г. Краснодар

Об утверждении административного регламента предоставления
администрацией муниципального образования город Краснодар

муниципальной услуги <<Признание в установленном порядке жилых
помещений пригодными (непригодными) для проживания)>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Ng 210-ФЗ <Об ор-
ганизации предоставления государственных и муницип€tпьных услуг), поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 Ns 1228
<Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в неко-
торые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими
сипу некоторых актов и отделъных положений актов Правитепьства Российской
Федерации), руководствуясъ Порядком раi}работки и утверждениrI администра-
тивных регламентов предоставлениrI администрацией муницип€tльного образо-
ваниrI город Краснодар муниципальных услуг, утверждённым постановлением
администрации муниципаJIьного образования город Краснодар от 30.11 ,202|
Nq5239,постаЕовляю:

1. Утверлитъ административный регламент предоставления администра-
цией муницип€шьного образования город Краснодар муниципальной услуги
<Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непри-
годными) для проживанип> (прилагается).

2. Признать утратившими сиJIу:

постановление администрации муницип€lJIъного образования город Крас-
нодар от 28.06.20t2 Ns 5389 <<Об утверждении административного регламента
предоставлениrI администрацией муниципального образования город Красно-
дар мунициrr€tльной услуги <<Признание в установленном порядке жилых по-
мещений пригодными (непригодными) для проживания>;

постановление администрации муниципапьного образования город Крас-
нодар от 15.05.20IЗ Ns 3234 <<О внесении изменения в постановление админи-
страции муниципального образования город Краснодар от 28.06.20|2
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}гg 5389 коб утвержДеIIиИ админисТративIIого регламеIIта предоставления ад-

миниOтрацией муниципалы{ого образования горол Краснодар муниципальной

услуги кПризнаI{ие в устаI{овленном пOрядке NшJIых пOмеlцениЙ пригодными

(непригодными) дJIя проживаI{ия);
IIостаIIовJIение алмипистрации муниципаJIьного образоваI{ия город Крас-

IIолаР о,г 27.12.2013 JrIs 10211 <о внесеIlии изменений ts постаIIоI]JIение адмиIIи-

страции муIIиIiипаJIыIого образования город Краснодар от 28.06.2012 Jф 5389

<Об у.гверждеIIиИ алмиIIистрагивIIого регJIамента предостаI]леIIия аiiмиIIистра-

цисй муниципалLного образоваllия город Краснодар муниципальной успуги
<ПризlIатIис в ус.ганоRлеIIном шорядке жиJIых помещений пригодI{iJми (непри-

гоl{нLIми) л;lя проживаIIия);
пуItкТ 2З tlос.га[IовJIеrIия администрации муIIициIIаJIьного образования

гороД Красrrодар от 01.07.2014 М 4263 <<о внесении измеttеtтий в от/dельные

муIIиципалыIыс правовыс акты));
пуIlкт 44 tтостановJIения администрации му}IициIIаJIы{ого

родд Красшо/Iар от 13.0в.2015 }I9 5742 (о внесеIlии изменений
образоваIIия I,o-

I] отделыIые му-

шиI\иIIа jIыIIlI9 пр&вовые aKTLI)) ;

пу}Iкт 23 пос.ганоI]JIеI,Iия адмиIIистрации муниIIипаJIыIого образоваIIия го-

po;i Itpaclio/(ap от 02.12,201,5 Ns 8134 ко внесении измеltениЙ в о,гдеJIьные

МУНИЦИП&JIЫIIIIС ПРаВОI]Ые аК'ГI)I)) ;

IIункт 2J тrостаIIоI]JIеIIия адмиIIистрации муниципалъного образования го-

ро21 I4раСIIолаР о.г 16.02.20tб Jф 666 <<о внесеIIии изменеltиЙ I] отдеJIL}Ir,Iе МУ}IИ-

IdиII оJIьIIые пр аI}оRые аiкты)) ;

IIуIIк,Г 5 поarurrовлеIlия администраtIии му}IиципаJIыIого образования I,o-

род Itраснодар от 26,02.20Iб Jr{s 815 (О внесении изменений в отдеrIьные муни-

ципалыIые правоrjые акты));
IIостаIIовJIение а/дминистрации мунициrIалъного образоваIIия город Itpac-

IIо/(аР от 29.0б.2016 JtIs 2695 <<о внесении изменений в постаIIовление админи-

страции муIIиципаJIьIIого образоваI{ия город Краснодар о,г 28.06.2012 j\ъ 5з89

кОб у.гверждении адмиIIистрsrгивlIого рсгламеIlта предоставле}Iия аlIминистра-

llией мупиципаJIыIого обралзования гороlI Красrrодар муниципальной усJIуI,и
<I1ризtrаrlие I] уоI,ашоI]JIеIIIIом IIоря/дке жилых помеш{ений приr,оlII{ыми (Ilепри-

го/II{ыми) для IIроживаIIия));
пос1аIIоВлеI{ие алми}Iистрации муниципального образования город Крас-

}IолаР от 14.11.2017 Jф 52з| <о вносении измсI.IеIIий в IIостаI{оI]JIеIIие адми}Iи-

страI{ии муIIиIIиIIzuII)НоГо образования гороJt Красlrодар о,г 28.06.20|2

Ns 5389 коб у.гвсржЛеI{иИ аIIминистративIIого регламеIlта прелоставлеIIия a/I-

мишис.грациеЙ муниIdиПалъногО образования горол Красrrодар му}Iиципальной

услуги <<ПризпаIIие в ycTaHoI]JIeHHoM
(rrеrtригодными) для шроживаIIия));

порядке жилых помещеIIий пригодIIыми

п о ста}iовлени е администрации муницип аJIъного обралзоваIIия город Крас-
о,г 19.0б.2020 Jф 2312 ко вIIесеIIии изметлеl,тий в постаIIовJIеIIие адмиI{и-IIодаР о,г l9.UO.Z\IZU л9 ZJ IZ <<U вI{есеIIиИ изменеltИи lJ llUUrAtlUlJJIýtrиý алlчlиtlYr

о1рации му}IиIIипаJIыIого образоваI{ия город Краснодар оТ 2в.06,2012 Jф 5389

<Об у1верждепиИ адмиIIисТратиI]}IоГо реглаМеIIта предоставлеIIия а/{ми}Iистра-

цией муниIIиПальцого образования город Красrrодар мунициIIалъной услуr,и



(Признание в установленном порядке жилых помещений пригодньши (непри-

годными) для проживания>;l t 
пуййi 4 пъстановления цминистрации муниципального образования го-

род Краснодар от 25.09.2020 N9 4148 <<о внесении изменениЙ в отдельные му-

ниципальные правовые акты);
постановление администрации муниципального образования город Крас-

нодаР от 0З.06.2о2L Ns 2202 <о внесении изменений в постановление админи-

страции муниципального образования город Краснодар от 28.06.2012 N9 5з89

uбб утверждении цминистративного регламента предоставления администра-

цией *уrrцrпального обраъования город Краснодар муниципальной _услуги
.iПриз"iНие в установленном порядке жилых помещений пригодными (непри-

годными) для проживания>.
З. flепартаменту информационной __политики администрации_ муници_

,r.п"rо.Ь'обрЪзования горбд'КраЬнодар (Косарева) опубликовать официально
настоящее постановление в установленном порядке.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

5. Контроль за
заместителя главы
М.В.Онищенко.

Глава муни
город Краснодар

выполнением настоящего,постановления возложить на

муниципального образования город Краснодар
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УТВЕРЖДЕН
пOстанOвлением администрации
муниципального образования

гор9д Краснодар*..,
от Al /,l .{L/"/-Ng .5.5/l'

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

город Краснодар муниципальной услуги <Признание в
установленном порядке жилых помещении пригодными

(непригодными) для проживания>>

Раздел I
Общие положения

Подраздел I.I. Предмет регулирования административного регЛаМеН-
та

1. Административный регламент предоставления администрациеЙ мУНи-

ципального образования город Краснодар муниципальной услуги <ПризнаНИе В

установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) ДЛЯ
проживания)) (далЬе - Шминистративный регламент) разработан в целях пО-
вышения качества и доступности предоставления муниципальнОЙ УСЛУГИ,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (админИСТРатИВНЫХ
процедур) при осуществлении полномочий администрации муниципального
образования-город Краснодар по предоставлению муниципальноЙ услУги
<Признание в установленном порядке жилых помещениЙ пригодныМи
(непригодными) для проживания> (далее - муниципальная услуга).

flействие настоящего Административного регламента не распространrIеТ-
ся в сл)л{ае необходимости оценки и обследова}Iия помещения в целях призна-
ния х<илого помеIчения пригодным (непригодным) для проживания грёDкДан В

течеFIие 5 лет со дня выдачи разрешения о вводе многоквартирного доМа В ЭКС-

плуатацию.
,Щействие настоящего Административного регламента не распростра}IяеТ-

ся на принятие решения о признании помещения жилым помещением, Жилого
помещения пригодным (непригодным) для проживания в отношении жИЛЫХ
помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирНых
домов, находящихся в федеральной собственности.
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Подраздел I.II. Круг заявителей

2. заявителями на полrIение муниципальной услуги являются: собствен-

ник, правооблцатель или наниматель жилого помещения, в том числе которое

получило повреждения в результате чрезвычайной ситуацy.y и при этом не

включено в сводный переченi объектов (жилых помещений), находящихся в

границЕlх зоны чрезвычайной ситуац1" (далее - заявители).- от имени зirявителя могут действовать его представители, наделенные

соответствующими полномочиями.

ПодразДел I.III. Требования преДоставлеНия заявИтелЮ мунициПаЛЬ;
ной услуiи в соответствии с вариантом предоставления..муниципальнои

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в резуль-
тате анкетирования, проводимого органом администрации, предоставля-
к)щим муниципальную услугу, а также результата, за предоставлением ко-

торого обратился заявитель

3. Муниципальная услуга предоставляется зiлявителю в соответствии

с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим
признака* ,.r""rЪп", оrrРеделённым в результате анкетирования (дале9 - про-

Фiiп"р""ание), а также результата, за предоставлением которого обратился

заявитель.

Раздел II
стандарт предоставления муниципальнои услуги

Подраздел II.I. Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - <признание в установленном
порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания)>,

Подраздел II.II. Наименование органа, предоставляющего муници-
пальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципаль-
ного образования город Краснодар.

В предоставлении муниципальной услуги rIаствуют: департамент город-

ского хозяйства и топливно-энергетического комплекса администрации мунч-

цй"й""ого образования город 
^Краснодар 

(далее - уполномоченный орган),

муниципальное казённое 1.чреждение муниципального образования город

Краснодар <Горжилхоз>> (далее - мкУ <Горжlалхоз>), государственное авто-

номное 5..rр.ф."". КраснодарскогО края <Многофункциональный центр
предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского
кр€lя) (далее - МФЦ)., 

Ё процессе предоставления муниципальной услуги уполномоqенный ор-

ган взаимодействует с:



управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадаст-

ра и картOграфии п0 КраснOдарскOму краю;
сDедеральной налоговой службой;
организациями, аккредитованными на осуществление технического r{ета

и технической инвентаризации объектов капитального строительства;
органами государственного надзора (контроля);

департаментом муниципальной собственности и городских земель адми-
нистрации муниципального образования город Краснодар.- 

6. мФЦ может быть принято решение об отказе в приёме зЕUIвления и

док}rментов и (или) информации, необходимых для предоставления Муни-

ципъльной услуги' при наличии оснований' предусмотренных пунктом t7
подраздела II.VII раздела II настоящего Административного реглаМеНТа.

ПодразДел II.III. Результат предоСтавления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги являеТСЯ:
* -7.t;Для- варианта-предоставления*муниципалъноЙ услуги-" <ПРиЗНаНИе-

жиJIого помещения пригодным для проживания)):
1-) заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного до-

ма) требованиям, установленным Положением о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквар-
тирногО дома аварийным и подлежащим сносу или рек_о}Iструкции, садового

дома жилыМ домоМ и жилого дома садовым домом (далее - Положение),

утверхч{ённыМ постаноВлением Правительства РоссийскоЙ Федерации
от 2В.0]".2006 Ns 47 (далее - Заключение);

2)постановление администрации муниципального образоваНИЯ _ГОРОД
Краснодар о приЗнаниИ жилогО помещения пригодным для проживания (далее

- Постановление о признании пригодным);
з) решение об отказе в признании жилого помещения пригодным для

)килого помеIJ]е}Iия }IепригоI{I,Iым для проживания>:
1") Зак"llючение,
2)постаr{овлеI.Iие аllминисТраl{ии муI{иципального образования город

Краснодар о признании жилого помещения непригодным для про)кивания (да-

дее - Постаrlоlз/Iение о призrIаI,Iии непригодным);
3) распоРяжеI{ие админисТрациИ мунициПалъного образования город

Красrrодlар о /{альнейrшем использоваI.Iии жилого помещения иllи о призI{ании
rлеобходимостИ проведения ремонтFIо-восстановительных работ (далее - Распо-

ряжение);
4) реrrrение об отказе в признании жилого помещения непригодным лля

'О"*"Ё.Ъ:fr}iо uoorallTa преl{оставления муниципалыlой усJIуги <Исправ;IенИе

/{опуIцеIII{ых опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
}IиL{ипалЬной ус.lrУги докуМсIIтах> - докуме}Iт, вLIданныЙ по рсзультату pallee
преlIоставленной муниtIипальной услуги, без опечаток и ошибок.

i]. 3аявите,llь вправе по/Iучить результат предостав/Iения муницИпальной

услуги:
В.1.. В сл}л{ае обращения за полrIением муниципальной УСЛУГИ ЧереЗ
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МФЦ - непосредственно в МФЦ
'в.2. 

В спупъе обращения з.tявителя за пол}цением муниципальной услуги
в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе." 

8.з. В Слуrlае обращения за полrIением муниципальной услуги п_осред-

ствоМ ЕдиногОпортала государСтвенньЖ и муницИпальных услщ и (или) реги-
онального портала государственных и муниIIипальных услуг Краснодарского

*р." в инфорЙационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Портал)

- непосредственно в уполномоченном органе.
сканированнtlя копия результата предоставления муниципальной услуги

направляется заявителю через Портал.
8.4. В слуlае обращеъия з€lявителя за полr{ением муниципальной услугз

по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальнои

услугИ В виде электронных документов и- (или) электронных образов

документов заверяется дол)кностными лицами, уполномоченными на принятие

решения о предоставлении муниципальной услуги.' 
Щл",16лупения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

MEDKH9M носителе ,*""rbnb (представитель зЕlявителя) имеет право обратиться

непосредственно в уполномоченный орган.

Подраздел II.IV. Срок предоставления муниципальной услуги

9. Срок предоставления муниципальной услуги (пол5ruения итоговых до-
KyMeHToBi дп" Ъар"антов предоставления муниципальной услуги <Признание

жилого помещения пригодным для проживаниrI)>, <<Признание жилого помеще-

ния непригодным для проживания) составляет не более 65 календарных дней с

даты регистрации заrIвления.
Ъ случае обращения собственника, правообладателя или нанИмателя жи-

лого помещения, которое пол}п{ило повреждения в резу_льтате чрезвычайной

ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых поме-

щений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации, срок предо-

ставления му""цйrrальной услуги (пол5чения итоговых документов) составляет

не более 35 календарных дней с даты регистрации заявления.
срок предоставления муниципальной услуги для варианта предоставле-

ния муниц"rr.пi"ой услуги ,,испра"ление дъпущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах)) _

5 рабочих дней.
возврат без рассмотрения заявления и соответствующих документов при

наличии оснований, предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом, ос)лцествляется в течение ].5 календарных дней со дня истечения сро-

ка, предусмотренного абзацем первым пункта 46 Положения.' ^ i0. Сроi приостановления предоставления муниципальной услуги
действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен, 

. .

ir. СЬо* предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в

данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и документов и

kiали) инфор^lчrации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в уполномоченном органе, в том числе в сл)лIае, если запрос и документы

и (или) информация, необiодr*rrе для предоставления муниципальной услуги,
поданы з€lявителем посредством почтового отправления в орган, предоставля-
ющий муниципальную услугу, }полномоченный орган;

."И-



в федеральной государственной информационной системе <ЕДИНЫЙ Ч9Р-
тал госуДарственнБlх и муниципальных услуг (функций)), н0 официал_ьном Ин-
тернет-портале администрации муниципального образования город Краснодар
и городской Щумы Краснодара;' ,'моц'Ь cny"ru., если запрос и документы и (или) информац"",чФ}9-
димые для преДоставлеНия муниципальноЙ услуги, поданы заявителем в МФЩ.

ПодраздеЛ II.v. Правовые основаниЯ длЯ предоставления муници-
пальной услуги

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пр_едоставле-

ние муниципальной услуги, а также информация о порядк9 досудебного (вне-

судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предостав-
ляIощегО муI{ициПальнуIО услугу, уполноМоченного органа, должностных лиц,

муниципальных служащих, работников размещён :" ru официальнЬ* ИнтерЪет-портале администрации муниципального обра-
зования город Краснодар и городской Думы Краснодара;

на Портале.

ГIодраздеЛ II.VI.Исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги

1З. ИсчерпываIощий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем:

13.1. ff"пя варианта предоставле}Iия муниципальноЙ услуги <Признание

жилого помещения пригодным для проживания>:
1) о призIIании жилого помещения пригодным для проживания по форме

согласнО приjIожениЮ М 1 к настоящему Административному регламенту
(подлинник - 1 экземпляр);

2) документ, удостоверяIощий права (полномочия) заявителя;
З) копии правоустанавливаIощих документов на жилое поМещеНИе, ПРаВО

на которое не зарегистрировано в Едином государственноМ рееСТРе НеДВИЖИ-

мости;
4) зак,шrочение специализированной организации по результатаМ ОбСЛеДО-

вания элементов ограх{дающих и несущих конструкций жилого поМещениЯ - В

сJI}л]ае, если в соответствии с абзацем третьим пу[Iкта 44 Положения пРеДСТаВ-
ление такого заключения является необходимым для принятИЯ решеНИЯ О ПРИ-
знаниИ жилогО помещеНия соотВетствующим (не соответствующим) установ-
ленным в Положении требованиям.

1З.2. Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Признание
)I{иJIого IIомеIJ,{еIIия }IеприI,одным l1ля проживаIIия> :

1.) заявление о признании )киJIого помеIцения непригодI{ым для прожива-
ния пО форме согласнО при/Iожению М ]_ к лIастоящему Административному
регламенту (подлинник - 1 экземпляр);

2) докумеI,Iт, у/{остоI]еряюIций права (полномочия) заявитеJIя;
3) копии правоустаIIавливаIош{их документов на жи/Iое помещенИе, ПраВО

IIа котоРое не зарегистрироваI-Iо в Едиtlом государственЕIом реестре }Iе/{ви}ки-

мосl,и;

-d'
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4) заключение специализированной организации по результатам обследо-

вания элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в

слrIае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, представ-

ление такого заключения является необходимым для принятия решения о при_

знаниИ жилогО помещеНия соответствующим (не соответствующим) установ-
ленным в Положении требованиям;

5) заявления, письма, жЕUIобы граждан на неудовлетворительные условия
проживания - по усмотрению з€tявителя.^ 1з.з.для варианта предоставления муниципальной услуги <исправление

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му_

ниципальной услуги документах> :

1_) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и

ошибкй, допущенные В выданных в результате предоставления муниципальной

услуги документах;
2) документ, удостоверяющий права (полномочия) заявителя;
З) докуме"r, 

- 
вьlданнiIй по результату ранее предоставленной муни-

цrrr.пrrой услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.
14. Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распорюкении государственных органов и организаций, r{аствующих в предо-

ставлении государственных и муниципальнь]х услуг, и которые заявитель впра-

ве представить по собственной инициативе (для всех вариантов предоставления

муниципальной услуги), явJIяIются:
сведениЯ из ЕдинОго государственного реестра недвижимости о правах на

жилое помещение;
технический паспорт жилого помещения;
заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора

(контроля) в слlпlае, если представление указанных документов в соответствии

i абзiцем'третiим пункта 44 Положения признано необходимым для принятия

решения о признании жилого помещеция соответствующим (не соответствую-

щим) установленным в Положении требованиям.
15. При предоставлении муниципальной у_слуги по экстерриториальному

принципу уполномоченный орган не вправе требовать от з;t"явителя (представи-

,ёл" за""иiеля) или МФЩ прЬдставления документов на бумажных носителях,

если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру-
ющим предоставление муниципальнои услуги.

в.слуlае представления заявителем документов, предусмотренных пунк-
тами t _ з.1, 7, 9, L7 и 18 части б статьи 7 Федерального 3акона

от 27.07.2010 N9 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, их бесплатное копирование осуществляется работни-
ком МФI], после чего оригиналы возвраIIIаются зЁl"явителю. Копии иных доку-
ментов представляются з€lявителем самостоятельно.

16.-зйвитель или его представитель представляет в уполномоченный ор-

ган зitявление, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 1_З

подраздела II.VI раздела II настоящего Административного регламента, одним
из следующих способов по выбору зЕlявителя:

16.1. В электронной форме посредством Портала.
16.2. На бумiжном носителе посредством личного обращения в уполно-

моченный орган, в том числе через мФц, в соответствии с соглашением о вза-
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имодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования го-

рOд Краснодар, либо посредствOм пOчтовOг0 0тправления с уведOмлеНиеМ 0

Вр}л{ении.

Подраздел II.VII. ИсчерпывающиЙ перечень основаниЙ для отКаЗа В

приёме дЪкумеllтов, необходимых для предоставления мунициПальноЙ
услуги

17. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (для всех вариаНтОВ ПРеДOСТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги), являются:
предстаВление заJIвителем докуМентов, оформленных не в соответствии с

установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных поврехlдений, не
позволяЮщих одНозначнО истолкоВать их содержание, отсутствие обратного
адреса, отсугствие подписи, печати (при наличии)i

несоблlодение установJIенных законодательством РоссиЙскоЙ ФедерациИ

условий признания действителъности электронной подписи.
о iаличии основания для отказа в приёме документов заrIвителя

информирует работник уполномоченного органа либо мФц, ответственный за

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление 

- 
об отказе в приёме документов, необходимых ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя,
подписывается работником мФц, должностным лицом уполномоченного
органа и выдаётся зitявителю с указанием причин отказа не позднее одного

рьбочего дй со дня обращения заявителя за полrlением муниципальной

услуги.
не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов

при наличии намерения их сдать.
Не допускается отказ в приёме заявления и иных ДОКУМеНТОВ,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в слrIае если
заrIвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставJIения муниципальной услуги, опубликованной на Портале.
, Отказ в приёме документов, необходимых для предоставлениЯ
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению пОСле

устраI{ения причины, послужившей основанием для отказа.

ГIодраздел II.VIII. ИсчерпываrощиЙ шеречень основаниЙ длrI при-
остановления предоставления муниципальной услуги или отказа В преДО-
ставлении муниципальной услуги

]_В. Оснований для приостановления предоставления муниЦиПаЛЬНОЙ

усJIуги действуrощим законодательством Российской Федерации Не ПРеДУС-

мотрено.
]_9. Основа}Iиями для отказа в предоставлении муниципальнои УСЛУГИ ЯВ-

ляIотсrI:
отсуIствие у заrIвителя права (полномочий представителя) на пОЛУЧеНИе

муниципальной услуги;



в

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с

нарушением установленных требований, а также представление документов,
содержащих недостоверные сведения;

представление документов в ненцлежащий орган.
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнои услуги

в соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги.
19.1. основания дIя отказа в признании жилого помещения пригодным

для проживания:
а) непредставление зЁtявителем документов, предусмотренньж подпунк-

том 1з.]_ пункта 1_З подраздела II.И раздела II настоящего Административного

регламента;- 
б) несоответствие жилого помещения требованиям, установленным ра3-

делом II Положения.
19.2. основания для отказа в признании жилого помещения непригодным

для проживания:
а) непредставление зЁUIвителем документов, предусмотренньж подпунк-

том ]-З.2 пуйкта 1З подраздела II.VI раздела II настоящего Административного

регламента;- 
б) отсутстВие осноВаний, предусмотренных разделом III Положения.
rlэ.з. основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги для

варианта предоставления муниципальной услуги <исправление допущенных
опечаток и ошибок в вьIданных в результате предоставления муниципальнои

услуги документов>) является отсутствие допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
20. Не допускается отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги в слу-

чае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,
опубликованной на Портале.

отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повтор-
ному обращению после устранения причины, послужившей основанием для от-
каза.

21. основанием для возврата без рассмотрения заявления и соответству-
ющих документов является непредставление заявителем документов, Преду-

смотренных пунктом ]-З подраздела II.VI раздел_а II настоящего Шминистра-
тивного регламента, и невозможность их истребования на основании межве-

домственных запросов с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем
межведомственного электронного взаимодействия.

22. основанием для принятияМВК решения об отсрствии оснований длЯ
признания жилого помещения непригодным для проживания, является отсут_

ствие оснований, предусмотренных разделом III Положения.

Подраздел II.IX. Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

2З. Государственная пошлина или инЁlя плата за предоставление муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу-

ществляется бесплатно.
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Подраздел I[.X. МаксимальныЙ срок ожидания R очереди при пОДаЧе

заявителем запрOса 0 предOставлении муниципальнOЙ услУгИ И ПРИ ПOЛУ-

чении результата предоставления муниципальнOй услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления О

предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных НаСТО-

ящим Административным регламентом, а таюке при полrIении РезУлЬТаТа
предоставления муниципальной услуги на личном приёме не долlКеН ПРеВЫ-
шать 15 минут.

Подраздел II.XI. Срок регистрации запроса заявителя о предостаВле-
нии муниципальной услуги

25. Регистрация зсlявления и прилагаемых к нему документоВ ОСУЩеСТВ-

ляется в день их поступления, а при поступлении их в выхоДной (НеРабОЧИй

или праздничный) день - в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации з€uIвления и прилагаемых к нему документов не МОЖеТ

превышать 20 минут.
В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов ПОСРеД-

ством использования Портала, приём и регистрация запроса осУщестВлЯеТСЯ В

соответствии разделом III настояш{его Административного регламенТа.

Подраздел II.ХII. Требование к помещениям, в которых предоставля_
eTcrl муниципальная услуга

26. 3дание, в котором предоставляется муниципаль}IаrI усJIуга, долЖНО
быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заrIвителеЙ в

помеUIе}Iие.
Вхол lз зl{аIIие долже}I быть оборудован информациоtlной табличкОЙ

(вывеской), содержащей информациlо об уполномочеI{ном орГаНе,
осуIItrествJIяIоIцем преllоставJIение муниL{ипальной услуги, а таюке обОРУДОВаrr

удцобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятстI}енНоГО ПеРе-

l\I}и}ке[Iия гралч{ан.
27. Места предоставления муниципальной услуги оборудуrотся с учётом

требоваrrий доступности для инвалидов в соответствии с деЙствУrОП{ИМ
законодательством Российской Федерации о социальноЙ защите инвалИДоВ, В

том чисJIе обеспечиваIотся:
ус/Iоt]ия /\ля беспрегrятствеrlного достуIlа к объекту, на кОТОРОМ

организоваI,Iо предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемыМ УСЛУ-
гам;

возможность самостоятель}Iого передвижения по территории объеКТа, На

Koтopoм организоваI,Iо предоставление усJIуг, входа в такой объект и выхОДа ИЗ

}Iего, посаl{ки в транспортное средство и высадки из него, в том числе С ИСПОЛЬ-

зоваI Iием кресJIа-коляски;
сопрово)I!цеI{ие иIIвалилов, имеющих стойкие расстройства фУНКЦИИ

зрения и самостояте/Iьного передвижения, и оказание им помош{и на объекТе, I]a

Ito],opoМ организоваI-Iо IIредоставJIение услуг;

*4
--ZZ-q--/
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, неОб-

ходимьЖ для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и
предоставляемым услугам с 5ruётом ограничениЙ их жизнедеятелЬНОСТИ;

дублироВанйе необходимоЙ для инвЕUIидов звуковой и зрительной
инфорйаций, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

_ 
графической

"rформац"и 
з"а*аr", выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объект, на котором организовано предоставленИе УСЛУГ,

собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное
обу,lение и вьIдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

оказание работниками органа (уlреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полу_
чению ими услуг наравне с другими лицами.

В сл)rчаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры
невозможно полностью приспособить с уlётом потребностей инвалидов,
собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта
додlкны принимать согласованные с одним из общественных объединений
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории
муниципального образования город Краснодар, меры для обеспечения дОСТУПа
инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда ЭТО ВОЗМОЖНО,

обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инВаЛИДа

или в дистанционном режиме.
На всех парковках общего пользования, в том числе оКОЛО ОбъеКТОВ

социальной, инженерной и транспортной инфраструктур.. (жилых,
общественньIх и произВодственных зданий, строений и сооружений, включая
те, в которьш расположены физкультурно-спортивные оРганИЗаЦИИ,
организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатноЙ парковКи
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и тРанСПОРТНЫХ
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждаН И1

числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 СТаТЬи 15

Федерального закона от 24.LL.95 М 181-Ф3 <О социальноЙ защите инвалидов в

РоссЙйской Федерации> в порядке, определяемом Правительством РоссиЙскоЙ
Федерации. На указанных транспортных средств.лх долlкен быть установлен
опознавательный знак <<Инвалид>>, информация об этих транспортных
средствах доJDкна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для
парковки, указанные в настоящем абзаце, не долlкны 3анимаТЬ ИНЫе

транспортные средства, за искIIючением слrIаев, предусмотренных правилами

дорожного движения.
28. Помещения, в которых предоставляется муниципальнЁш услуга, доJI)К-

ны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам И нормативам,
правилам пожарной безопасности, безопасности труда. ПОМеЩеНИЯ
оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагреваНИЯ) И

вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении
чрезвычайной ситуачии. На видном месте располагаются схемы размеIцения
средств пожаротушения и путей эвакуации людей. ПредусматриВаеТСЯ
оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

-la"--_,..,.{#-
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Помещения МФЩ для работы с зЕlrlвителями оборудуются электронноЙ
системOй управления очередью, кOторая представляет собой кOмплеКС
программно_аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

29. Приём док)ментов в уполномоченном органе осуществляется в
специально оборудованных помещен иях или отведённых для 9того кабинетах.

Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборудуются
информационными стендами, содержащими следуIощие сведения:

режим работы, адреса цминистрации муниципального образования город
Краснодар, уполномоченного органа и МФЦ;

адрес официального Интернет-портала администрации муниципалЬнОГО
образования город Краснодар и городской Щумы Краснодара, адрес электрон-
ной почты упо/IномочеI{ного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей администрации му-
ницигIаJIьного образования город Краснодар, уполномоченного органа и МФI];

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услУ-

порядок и сроки предоставления муниципальнои услуги;
образцы зffII]лений о предоставлении муниципальной услуги и обРаЗЦы

заполrIсIIиrI таких заявлений;
перечеIIь /{окументов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
осrIования для отказа в приёме документов о предоставлеIlии мунИЦи-

палыlой усJIуги;
осI-IоваI-Iия для отказа в предоставлении муниципальнои услуги;
досу,цебrrый (вrrесудебный) порядок обжа,llования решений и дlействиЙ

(бездействия) адмиIIистрации муниципаJIы{ого образования город Краснодар,
уполномоченного орга}Iа, МФЦ, а также до/Iжностных лиц, муI{иципальных
слу>l(аII{их и работIlикоI} N4ФЦj

инуIо информацию, необходимую для полrIения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном Интернет-портале

администрации муниципального образования город Краснодар и городской
,Щумы Краснодара и на сайте МФЦ.

I3 МlФЦ могут быть размешIены иные источI{ики информирова}lия,
содержащие актуальнуIо и исчерпывающую информацию, необходимую для
предоставJIеI]ия муниципадьной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных JIистов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Rоmап, формат листа А-4; текст - строчные буквы,
размером пrрифта М 16 - обычный, наиме}Iование - пропислrые буквы, раЗ-
мером шlрифта Na 16 - полужирный, поля - ]_ см вкруговую" Тексты материалов
должны быт,ь напечатаI]ы без исправлений, наиболее в.Dкная информация
выделяетсrI полужирFIым шрифтом. При оформлении иrlформаL{иоIII{ых
материалоI] в виде образцов заявлений FIa получение муниципальной услуги,
образllов заяttзлеlIий, перечней документов требова}Iия к размеру ш:рифта и
формат,у листа могуг бr,l,гь снижены.

З0. Ilомсш{еI{ия /\/Iя приёма заявите.llей должны cooTBeTcTI]oBaTb
комфортIIым для грахч{ан условиям и оптима/Iьным условиям работы
l{o/I)KI{oсTI-ILIх /IиLI упоJIIIомочеlIIIого оргаЕIа и дол)кны обеспечиI]ать:

ги;
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комфорТное расПоложение змвителя и доЛ)кностного лица уполномо-
ченного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-

ния;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принцлежностей и бумаги формата А4.

щля ожидания заявителяйи приёма, заполнения необходимых для
полrIения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечИваются р}лIками, бланками документов. Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в

помещении.
Ёt. ПриеМ заявителей при предоставлении муниципальной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных днеи,
в течение рабочего времени.

Рабочее местО доJDкноСтногО лица уполноМоченного органа,

ответственного за предоставление муниципальной услуги, _долlкно быть

оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным

ресурсам уполномоченного органа.
Кабiнеты приёма получателей муниципальных услуг долlкны быть

оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера

кабинета.
специалисты, осуществляющие приём Полу.rателей муниципальньж

услуг, обе.печиваются личными нагру_дными идентификационными
карiочками (беджами) и (или) настольными табличками.

Подраздел [I.ХШI. Показатели доступности и качества муниципаль_
ной услуги

з2. основными показателями качества и доступности муниципальной

услуги являются:
доступность электронных форм документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
возможность подачи запроса на полr{ение муниципальнои усJгуги и до-

кументов в электронной форме;
своевременное предоставление муниципальной. услуги (отсутствие нару-

шений срокЪв предоставления муниципальной услуги);
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом пре-

доставления муниципЕuIьной услуги; _
доступность инструментов совершения в электронном Виде платежеи, Не-

обходимых для пол}л{ения муниципальной услуги;
удобство информирования зЕUIвителя о ходе предоставления муниципаль_

ной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
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Подраздел II.XIV. Иные требования к предоставлению муниципаЛЬ-
нOй услугЙ, в тOм числе учитывающие 0сOбеннOсти предOставления МУНИ,

ципальных услуг в многофункциOнальньж центрах и особеннОСТИ ПРеД0-
ставления муниципальньж услуг в электронной форме

З3. Щля полr.Iения муниципальноЙ услуги зЕuIвителям предостаВляеТСЯ
возможность представить з€tявление о предоставлении мУнИцИпалЬНОЙ УСЛУГИ И

документы (содержащиеся в них сведениrI), необходимые дпя предостаВЛеНИЯ
муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в упоJIномоченный орган (в том числе посредством поqтоВОГО ОТПРаВЛе-

ния);
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникаЦИОННЫХ

техI{ологЙй, вклtочая испоJIьзование Портала с применением электРОННОй ПОД-

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановленИЯ ПРаВИ-
тельства Российской Федерации от 25.06.20L2 N9 634 <О видах электрОнНОЙ
подписи, использование которых допускается при обращении За пОЛr,IеНИеМ
государственных и муниципальных услуг> (далее - электронная подпись).

З4.3аявления и документы, необходимые для предоставления МУНИЦИ-

пальной услуги, представляемые в форме электронных документоВ, поДпиСЫ-
ваIотся в соответствии с требованиями статей 2|.L и 21.2 ФедеральнОГО ЗаКОНа

от 27,07.2010 N9 210_ФЗ (Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг> и Федерального закона от 06.04.2011 М бЗ-ФЗ
<Об электронной подписи>.

В слу.Iдg направления заrIвлений и документов в электроlлной форме с ис-
пользованием Портала заявJIение и документы доJI}кны быть подпИСанЫ УСИ-
ленной квалифицированной электронной подписью.

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использоватЬ проСТУIО

электроннуIо подпись в слyIаJIх, предусмотренных пунктом 2(1) ПравИЛ ОПРе-

деления видов электронной подписи, использование которых допускаеТСЯ ПРИ

обращении за полrIением государственных и муниципальных усл}т, УТВеРЖ-

дённых поста}Iовлением Правительства РоссиЙскоЙ ФедеРаЦИИ
от 25.06.20L2 М 634 кО видах электронной подписи, использование которых

допускается при обращении за полr{ением государственных и муниципалЬНЫх

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1") единой системы идентификации и аутентификации или иных госУдар-

ственных информационных систем, если такие государственные инсрормацион-
ные системы в установленном Правительством Российской ФедерацИИ пОРЯДКе

обеспечиваIот взаимодействие с Ъдиной системой идентификации и аутенТифИ-
каI{ии, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-
rРормационных системах;

2) еддиной системы идентификации и аутеIIтификации и единой иrlформа-
tlисltlной системы персональ}Iых данных, обеспечивающей обработку, RклIочая
сбор и хранеIIие, биометрических персоналы{ых даI{ных, их проВеРКУ И ПеРеДа-

чу информации о степени их соOтветствия предоставленным биометрическим
IlepcoI-Ia/IbHыM данным физического лица.

_,./И
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использование вышеуказанных технологий проводится при наличии тех-

нической возможности.
з6. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемоЙ муниципальной услуге на Портале.' 
flля полгIения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъекТ Российской ФедерЪции и после открытия списка территориальных фе-

деральных органов исполнительной власти в этом cyQleK19 Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-

нов местного самоуправления выбрать iдминистрацию муниципального обра-

зования город Краснодар с перечнем оказываемьж муниципальных услуг и ин-

формациеЙ по каждой услуге.
В карточ*. *оr(дой-услуги содержится описание услУги, подРобная ин-

формация Ъ порядке И способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а

также бланки за""ле""й и форм, къторые йеьбходимо заполнить для обращения
за услрой.- 

iТод.ч. зЁrявителем запроса и иных документов, необходимыХ длЯ
предоставления муниципальной услуги, и приём таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет з.lявителЮ

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации з€tявителю необходимо ввести страхо_вой номер индиви-

дуального лицевого счёта застрtlхованного лица, открытый уполномоченным
государСтвенныМ yIреждеНиеNL (снилС), и парОль, пол)rченный после реги-
страции на Портале;

зЕlявитеЛь, выбраВ мунициПальнуЮ услугу, готовит пакет документов (ко-

пии В электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет их
вместе с зЁlявлением через личный кабинет зЕlявителя на Портале;

з€[явление вместе с электронными копиями документов попцает в ин_

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
зtlявителем услугу, котЪрая обеспечивает приём запросов, обратlIений, заявле-

ний и иных-до*ументов-(сведений), поступивших с Портала и (или) через си-

стему межведомственного электронного взаимодействия.
З7. Щля з;lявителей обеспечивается возможность осJлцествлять с исполь-

зованием Портала полr{ение сведений о ходе выполнения запроса о предостав-
лении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнениrI запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде ре-
домления в личном кабинете зЕuIвителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальноЙ услуги направляетсЯ

заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего
дня после завершения выполнения соответствующего действия, на црес элект-

ронной почты йли с использованием средс-гв Портала по выбору заявителя.
' При предоставлении муничипальной услуги в электронной форме заяви-

телю направляется:
а) уведомление о приёме и регистрации _запроса 

и
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

иных документов, не-



б) уведомление о начале

услуги;
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процедуры предоставления муниципальной

муниципальной услугив) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги ли-
бо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходиМЫХ

для предоставления муниципальной услуги;-г) 
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыХ

для предоставления муниципалъной услуги;
д) уведомление о возможности полr{ить результат предоставления МУНИ-

ципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципалЬ-
ной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муFIиципалЬ-
ной услуги.

ЗВ. Заявитель (представитель з;uIвителя) независимо от его места ЖИТеЛЬ-
ства или места пребывания (для физических лиц, включаrI индивидУалЬНЫХ
предпринимателей) либо места нахохlцения (для юридических лиц), имеет ПРа-
во на обращение в любой по его выбору многофункциональныЙ центр преДо-
ставления государственных и муниципальных услуг в пределах территории
Краснодарского края для предоставления ему муниципальноЙ услуги по ЭКС-

территориальному принципу.
ПредоставлеI{ие муниципальной услуги в многофункциональных ценТР_аХ

по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашении О

взаимодействии, заклlочённых уполномоченным многофункционалЬныМ ЦеНТ-

ром предоставления государственных и муниципалъных услуг с органами
местного самоуправJIеI]ия в Краснодарском крае.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-
ципальных услуг при обращении заrIвителя (представителя заrIвителя) за предо-
ставлением.муницЙпальной услуги осуществляет создание электронных ОбРа-
зов заrIвления о предоставлении муниципальной услуги и документоВ, ПРеД-

ставляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых д/Iя предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентоМ, И

их заверение с цеJIыо направJIения в уполномоченный орган.
39. Пол5пlение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,

предоставляIощего муниципальнро услугу, невозможно.
40. Предоставление муниципальноЙ услуги по комплексному запросу в

порядке, установленном статьёй 15.1 Федерального закона от 27,07.20L0
Na 2]_0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и мунициПаЛЬ-
ных услуг)), не предусмотрено.

41_. Услуги, которые являIотся необходимыми и обязательными дЛя
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (до-
кументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, у{аствуIощими В ПРеДО-
ставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим АдминистРа-
тивным регламентом (при необходимости):

I{отариальное удостоtsерение копий правоустанавливаюrцих документоВ
на помещение (в сл5ruае невозможности представления подлинников);

}Iотариальное удостоверение доверенности (в слу"lае необходимости);
полJrчение заключения специализированной организации по результатам

обс,шедования элементов ограждающих и несущих конструкций ЖилОГо
помещения - в слrIае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Поло-
жения, представление такого заключения является необходимым дJIя принятия

-*-
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решения о признании жилого помещения_ соответствующим (не соответ-

ir"уrощ"м) усiановленным в Положении требованиям.
взимание платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной уgaу,ч,
осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской
Федерации.- 

42, В процессе предоставления муниципальной услуги используются сле-

дующие информационные системы: Портал.

Раздел III
Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур

Подраздел III.I. Перечень вариантов предоставления муниципальной
услуги

43. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) признание жилого помещения пригодньш для проживания;
2) признание жилого помещения непригодным для проживания;
3) иiправления допущенньш опечаток и ошибок в выданных в рФультате

предоставления муниципальной услуги документЕlх и со3данных реестровых
записях, для выдачи дубликата, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги.

Подраздел III.II. Административная процедура профилирования за-
явителя

44. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путём
анкетирования заявителя.

способы определения и предъявления необходимого зЁlявителю варианта
предоставления муниципальнои услуги:

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЦ.
порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ.
На основании ответов зЁlявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления муниципальной услуги.- 
Перъчень общих признаков, по которым объ_единяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении М 4 к настоящему Административному регламенту.



нOй услУги (Признание жилOг0 пOмещения пригодньШ для проживанияD

45. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии с вариантом составляет 65 календарньш дней со дня принятия заявле-

ния и прилагаемых к нему документов.
в слгIае непредставления заявителем документов, предусмотренных

пунктом 45 Положения, и невозможности их истребования на основании меж-

ведомственных запросов С использованием единой системы межведом_

ственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региOнальных
систем межведомственного электронного взаимодействия мвК возврашIает без

рассмотрения зЕlJIвление и соответствуIощие документы в течение ].5 кален-

дарных дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым пунк-
та 46 Положения.

46. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с

вариантом являIотся:
1) Закллочение, Постановление о признании пригодным;
2) решrение об отказе в признании жилого помещения пригодным для

проживания.
47. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
непосреДственно в уIIолномоченный орган (в том числе посредством поч-

тового отправления);
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
4в. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги <признание жилого поме-
Iцения пригодным для проживания> выполняются следуIощие административ-
rIые процедуры:

приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых доку-
ментов из МФL| в МКУ <Горжилхоз)> (в случае обращения за полr{ениеМ МУ-

ниципальной услуги через МФЦ);
рассмотрение заяв/Iения И прилагаемых документов, направление

межведомственных запросов в органы (организации), участвуIощие в

предостаI]лении муниципальной услуги, принятие решения о преДOСТаВЛеНИИ
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги или принятие решеНия О

возврате без рассмотрения заJIвления и соответствующих ДоКУМеНТOВ
упол}Iомоченным оргаFIом;

мФц дляпередача результата предоставления муниципальнои услуги ts lvrчц лjlя
выдачи заявителю (в случае обращения за получением мунициПалЬНОЙ УСЛУГИ
через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги.

49. Описание аl{миI,iистративноЙ процедуры приёма заяв/IеIIия И ПРИ/IаГа-

емых документов, передачи при}Iятых документов из МФIl в УпоЛНОМОЧеННЫЙ
opI,aI,I (в случае обрашдеrlия за Йолуlеrrием муIrиI{ипальной услуги LIеРеЗ МФЦ).

49.1. f{ля получения муI-Iиципа,цьноЙ услуги в соответстI]ии с ВарИа}IТОМ

заяl]ителем пр едставлrIIотся :

1) заяlв"rrение о признаIIии жиJIого помещеIIия пригодным длrI про)кИВаI{ИЯ

по форме согJIаспо при/Iол{е}lию М 1 к настоящему АдминистратИВНOМУ
регJIаме!I,гу (rrод,lrиIIIIик - ]" экземrrляр);

2) документ, удостоверяIоulий права (полномочия) заявиl,еJIя;

муниципальной услуги
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з) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право

на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи_

Мости; 
анир спрIIиа.пизр 9 

'зации 
по резvлЬтатам обследо-4) заклlочение специализированной организации по резул

вания элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в

слrIае, если в соот;етствии с абзацем третьим пункта 44 Положения представ-

ление такого заключения является необходимым для принятия решения о при-

знании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установ-
ленньш в Положении требованиям.

заявитель вправе представить следующие документы (в слrIае непред-

ставления данных документов заявителем для их получения уполномоченным
органом направляются межведомственные запросы в соответствуюIIIие органы

и организации, в распорюкении которых находятся данные сведения):

сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

жилое помещение;
технический паспорт жилого помецения;
заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора

(контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии

i абзацемъретьим пункта 44 Положения, признано необходимым для принятия

решения о признаний жилого помещения соответствующим (не соответствую-

щим) установленным в Положении требованиям.' ' 
4g.2.Способы установления лйчности (идентификации) за.явителя (пред-

ставитеЛя ,#iхJSt?;вления 
в уполномоченный орган или МФId - проверка до-

кумента, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством

идентифйкации и-аутентификации с использованием информационньш техно-

логий, 
- 
предусмотренных частью 18 статьи 14.t Федерального закона

от 27.07.zb0o Ne 1_49-ФЗ (об информации, информационных технологиях и о
защите информации) (использование вышеуказанных технологий проводится

при наличии технической возможности).' Приподаче заявленияпосредством Портала-использование электронной

подписи, вид которой долlкен соответствовать ТРе_бо_в_аниям 
постановления

Правительства Россййской Федерации от 25.06.20L2 N9 634 <О видах электрон-

"ой 
,rодПиси, использование которых допускается при обращении за полгIе-

нием государственных и муниципальных услуD.
49.з. 3Ьвление и прилагаемые документы могут быть поданы представи-

телем з€tявителя, наделённым соответствующими полномочиями в установлен-
ном законодательством порядке.

4g.4. основаниями для принятия решения об отказе в приёме за"явления И

документов и (или) информации являются:
представление за.явителем документов, имеющих повреждения и наличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не со-

держащих подписи, печати (при наличии); 
_

несоблюдение установленных условий признания действиТельностИ

усиленной квалифицированной электронной подписи,. которой подписан
ьлектронный документ 1пакет электронных документов)r g соответствии со

.rur"Ёй 11 Федерального закона от оо.0а.2011 м бз-ФЗ <<об электронной под-

писи>>.
49.5. Приём заявления и прилагаемых документов осуществляется:

lrd-
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в слгIае обращения _за 
полr{ением муниципальной услуги непосред-

ственн0 в упOлномоченныи орган или посредствOм Портала - работникOм

'поп";ъi;:rТ:Т3rНffi'" ,* поп*ением муниципальной услуги через МФЦ -
работником МФЩ- 

49,6. Заявление и прилагаемые документы могут быть приняты уполно-
моченным органом или мФЦ по выбору заявителя независимо от его места жи_

TeiIbCTtsa иJIи места пребывания (д'rrя физических лиц, вклIочая индивидуальных
предпринимателей) iибо места нахождения (для юридических лиц).- 

49,7. Срок регистрации зiUIвления и прилагаемых документов работником
уполномочен!Iого органа или МФЩ не может превышать 20 минут.- 

4g.В. При обращении заявителя (представитеJIя заявителя), в ходе личного
приёма работник, ответственный за приём документоI]:

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя);
проверrIеТ I.Iаличие всех необходимых документов исходя из соответ-

ствуIощегО перечнЯ документов, необходимых для предоставления муници-
па,itьной ус/Iуги;

IIроl]еряет соотвеТстRие предстаВлен}Iых /{окументов устаноI]JIенIIым тре-

боваtлиям, удостоверrIясь, что :

/{окументЫ В устаIIовЛеIIныХ закоI]одатеJIьством сJIучаrIх нотариально

удостоI]ерены, скреплены печатями (при наличии печати), имеIот надлежаlцие
полписи стороII иJIи опредlе"llённых законодательством доJIжI-IостIIых jIиц;

тексты lloKyMeHToB написаны разборчиво;
фами.rtии, имена и отчес]'ва физических JIиц, адреса их мест жительства

написаны по/I}Iос],ью;
I] /{oKyMeI{Tax нет подЧисток, приписоК, зачёркнутых слов и иных не ого-

воре}Iных в I-Iих исправ"ltений;

l{окументы не исполнеI{ы карандашом;
/1окумеII.ГIэI I{C имеIот серьёзных поврехч{ений, наличие которых не позво-

ляет оl{нозIIачIjо истолковать их содержание;
срок 74ействия докумеI"Iтов не истёк;

докумен1ы содер)кат информацию, необходимую для пре/{оставления

муFIиципалылоЙ услуги, указанной в заявлении;

l{()кументы пре/{стаI]JIеI{ы i] по/II{ом обт,ёме;
в слr{ае представления документов, предусмотренных пунктаyу 1 _ З:1,

7, g, 17 и 1.t] чаЪтЙ б статьи 7 (Dедерального закона от 27.07.201_0 N9 210-ФЗ
<Об организациИ предостав/Iения государствеI]ных и муниципальных усл}rг>,

рабо.гl.tик мФЦ ocyll\eCTI]JIIIeT их бесп,ltатное копирование, с/Iичает
представ/IенIIые заявитеJIем экземпJIяры ориги}Iалов и копий документов (в том
чисJIе IIотариаJIьно у/iоСтоI]ерен[Iые) друг с другоМ. Если представлеlIrIые I(опии

документоВ но,гариально }Ie заверены, сJIичиВ копии документов с их
поллиIIными экземплярами, заверяеi своей подписыо с указанием фамилии и
иI{ициа/Iов и ставит lIlTaMп <Копия верна>.

Работник упоJIFIоМоченного органа сличает представJIенные заrIвителем
(lryедlстаr,"r.r,еЙ заяI]ите/Iя) экземпJIяры оригиналов и копий локумеI{тов (в том
чис/Iе IIотариа/Iьно удостоIзерен}rые) друг с /{ругом (если предстаI]ленные коIIии

lцo-KyMeHToI] !Iотариаль}Iо rle заверены, 
_ 

сличиВ копии докумен,гоВ С их
подлинI{Ыми экзеМплярами, заверяет своеи подписыо с указанием (lамилии и
инициалов и с,гавит шtтЪмп <Копия верна)) на кащдой страr,lице).
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В слуlае подачи з.lявления и прилагаемых к нему док_ументов в МФЩ при

0тсутствИи оснований длЯ отказа в приёме документов работник мФЦ оформ-

ляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме доку-
ментов в 2 экземплярЁlх, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в
приёме документов.- 

Далее работник МФId передаёт заявителю первый экземпляр расписки,
второй - помещает в пакет принятых документов.' При отсутствии оснований для оiказа в приёме документов работник

уполнойоченного органа оформляет расписку о приёме документов (с указа-
нием их перечня и даты полrIения уполномоченным органом) по форме
согласно приложению Ns 2 к настоящему Административному регламенту, а

при наличии таких оснований - расписку об отказе в приёме документов по

фЪрме согласно приложению Ns 3 к настоящему Административному регла-
менту.

заявитель, представивший документы для получения муниципальнои

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ

о сроке предоставления муниципальнои услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальнои услуги.
49.9. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториально-

му принципу МФЩ:- - 
1) приЪимает от з;tявителя (представителя заявителя) заявление и прила-

гаемые документы;
2) ос5пцествляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-

ных пунктами 1_ - з.]., 7,9, L7 и 1В части б статьи 7 Федерального закона

от 27.07.2010 N9 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг> (далее - документы личного хранения) и представлен-
ных зЁlяВителеМ (представителем збUIвителя), в слу.lае, если зЕUIвитель (предста-

вителЬ зtulвителя) самостоятельно не представил копии документов личного
хранениЯ, а в соответствии с Административным регламентом для её предоста-

"ленr" 
необходима копия документа личного хранения (за исключением

слrIая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставле-
ния муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостове-
ренной копии документа личного хранения);' з) формирует электронные документы и (или) электронные образы зitяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от зая-

вителя (представителя зЁtявителя), копий документов личного хранения, при-

нятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечив€lя их заверение элект-

ронной подписью в установленном порядке;
4) с использованием информационно-телекоммуникаци_онных технологии

направляет электронные документы и (или) электро_нные образы док)rментов,
заверенные утIолномоченным дол>кностным лицом мФц, в уполномоченный
орган.

49.10. В слуlае обращения заявителя для предоставлениrI мунициПальноЙ

услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, предус-
мотренные настоящим Ддминистративным регламентом, направляютСя в упол-
номоченный орган.
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Обрацение за полrIением муниципальной услуги может осуществляться

с испOлЬзованиеМ электронных документOв, пOдписанных электрOннOи пOдпи-

сью.
в слуlае поступления заявления и документов, предусмотренных насто-

ящиМ Административным регламентом, в электронной ф9рr. с использовани-
ем' Портала, подписанных усиленной квалифицированноЙ ЭЛеКТРОННОЙ |9ДlI;
сью, работник уполномоченного органа проверяет действительность усиленнои
*uuпй6"Ц"роui"rОй электронной rrодrrисЙ с иЪпользованием средств информа-

циOннOй системы гOловного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

действие действующих и создаваемых информаLIионных систем, используемых

для предоставления услуг.'Если 
в результате проверки квалифицированной подписи будеТ выявJIенО

несоблюдениъ установленных условий признания её действительности или при
наличии иных оснований для отказа в приёме заявления, предусмотренных
настоящим Ддминистративным регламентом, уполномоченный овган в течение

3 дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких
основаI{ий для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению
заявления и прилагаемых документов.

работrrйк уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает уве-
домление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электрон_

ной форме.
уведомление об отказе в приёме заrIвления и прилагаемых документов

доJIжнО содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка,

допущенные при подаче заявления и прилагаемых документов (при наличии
соответствуIощего основания).

документов элект-в случае отказа в приёме заrIвления и прилагаемых документов в элект-

ронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания

действи.Гс/Iы Io стИ электр оНтлой подПиси со отв етствуюпIее уведомJIеFIие доJDкно
со/цержать указание на пункты статьи 1-1- Федерального закона от 06.04.20t1,
Na бЗ-сDз (об э"llеltтроt-tIлой подписи), которые послужили осI{оваI,Iием /\ля
IIри}Iяти'I указанFIого решIения.-'I'aKoe 

уве/{омлеI]ие подписывается квалифицироваFIной по,lдписью долж-
I{ост,I]ого /IиtIа уполIIомочеI{ного органа и направляется по а/{ресу эJIектроllной
Il0чты заяви]tе/Iя либо в его личный кабинет на Портале.

rIосле гIоJIучения увеl{омлеFIия заявитеJIь вIIраве обраr,иr,ься IIoB,гopHo с

заявJIением о прелоставлении муниципальной услуги, устранив IIарушения, ко-
торые посJIужи/Iи основаIIием для отказа в приёме к рассмотреi{иIо первичного
заявлеI]ия.

ной

са.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запоJIне-

ния электронной формы запроса на Портале без необходимости дополнитель-
по/{ачи запроса в какой-.llибо иной форме.

FIa Порта"lIе размеLцаIотся образцы заполI{ения электронной формы запро-

Форматl-tо-логическая проверка сформированного запроса осуществJIяет-
ся автоматическИ после заполнения заJIвителем каждого из полей электронной

формЫ запроса. При tзыяlI]/IеLIиИ HeKoppeKTIlo запо/IIIе}Iного по/Iя э,шект,ронной

формы запроса заrII]итель увеломляется о характере выявлеrtной ошибки и по-
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рядке её устранения посредством информационного сообщения непосредствен-

но в электронной форме запроса.
при формировании запроса з.[явителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

предусмОтренных настоящим Админисiративным регламентом, необходимых

для предоставления муниципальной услуги;
возможность заполнения несколькими зЕlявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление

совместного запроса несколькими змвителями;
возможноёть печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму
запроса;

возможность доступа зЕUIвителя на Порт;UIе к ране_е поданным им запро-

сам В течение не менее одного года, а также частично сформированных запро-

сов - в течение не менее З месяцев.
сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмот-

ренные настоящим Ддминистративным регламентом, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги, направляются в уполномоченный орган по-

средством Портала.
УполноЙоченный орган обеспечивает приём документов, необходимыХ

для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо-

димостИ повторнОго представления зilявителем таких документов на бумажном
носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента _приёма и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.-ГIри 
успешной отправке запросу присваивается уникальный номеР, по ко-

торомУ в личном кабинЪте заявителя посредством Портала зЕUIвителю будет

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
после принятия запроса уполномоченным органом, запросу в личном ка-

бинете заявитъля посредством Портала присваивается статус <регистрация за-

явителя и приём документов>).
4g.tl:передача з€lявления и прилагаемых документов из мФц в Мку

кГоржилхоз> (В слу"lае обращения за полгIением муниципальной услуги через

мФц).'МоЦ 
направляет электронные документы и (или) электронные образы

документов, заверенные в установленном порядке элекТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

уполномоченного долlкностного лица мФц, в МКУ <<Горжилхоз>, если иное не

предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
къаiъодаръкого крдя, регламентирующим предоставление муниципальной

уЁпу.". Пр" предоставлении муниципальной услуги взаимодействие междУ

iикУ <Гор^жиЛiозu и МФId осуществляется с использованием информационно-

телекоммуникационньж технологий по защищённым каналам связи.
При отсутствии технической возможности мФц, в. том числе при отсут-

ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элект-
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ронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, направляются МФЦ в МКУ кГоржилхоз) на бумажных
нOсителях,

МКУ <ГоржилхозD при предоставлении муниципальноЙ услуги обеспе-
чивает приём электронных документов и (или) электронных образов докумен-
тов, необходимых для предоставления муниtIипальной услуги, и их регистра-
цию без необходимости повторного представления заrIвителем или МФЦ таКИх

документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральным за-
конодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирУ-
ющим предOставление муниципальнOй услуги.

При передаче докумеЕIтов на бумах<ных носителях передача из МФI-{ в
МКУ <Горжилхоз> осуществляется в течение одного календарного дня после
принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и со-
держит дату и время передачи.

График приёма_передачи документов из МФЦ в МКУ <Горжилхоз> и из
МКУ <Горжилхоз) в МФЩ согласовывается с руководителем МФЦ.

При пере/цаче пакета докумеI{тов работник МКУ <Горжи,шхОз)), ПриНИМа-
rощий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и колиЧестВО

документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время пОлrIе-
ния документов и подпись.

Первый экземпляр реестра остаётся у работника МКУ <Горжилхоз)), вто-

рой - поl{лех(ит l}озврату курьеру IчIФЦ. ИнформациrI о получе}Iии докумеI]тов
заносится в электроннуIо базу"

50. Описание административной процедуры рассмотрения заJIвлеI{ия и
прилагаемых дOкументов, I{аправления мех{ведомственных запросов, принятИя

решения о признании х(илого помещения пригодным для про}Iuвания, об оТКа-
зе в приз}Iании жи/Iого помеш\еIIия приго/{ным д/Iя проживаниrI или принятИе

решения о l}озврате без рассмотрения заявления и соответствующих докУмеН-
,I,0R.

50"1. В случае обращения заявителя за прелостаI]леFIием му}IиципальноЙ

ус/Iуги непосре/{сl,ве}II{о в уполI{омочеFIный орган, заявлеI-Iие и прилагаемые
докумеI{ты I] теLIение од}Iого дня передаются из уполномоченного органа в
N4KY <Горжи"чхоз) }Ia осноt]ании реестра, которыЙ составляется в /цвух Экзем-
п/Iярах и содержит дату и время передачи.

При передаче пакета документов работник МКУ <Горжилхоз>), принима*
lопlий их, tIроверяет в IIрисутствии работника упоJIномочен}Iого органа соо1,,
ветстI]ие и ко/Iичество локументов с данными, указанными в реестре, прос]'ав-
/Iяет да,гу, BpeMrI по/IучениrI l{oKyMeI.IToB и подпись. Первый экземп/Iяр ресстра
остаётся у рабо,гника МКУ <Горжилхоз)), второй - подлежит возврату работни-
ку уIIо/IномочеIIIIого органа. Иr-rформация о получении докумеI{тов заI,Iосится I}

э/IектроIIr:уrо базу.
Работник I\4KY <Горжилхоз)) I] течение одFIого l{ня после поступ/Iения до-

кументов в МКУ <Горжи,чхоз>) осушIествляет проверку поJII-Iоты и достовер}Iо-
с,ги докумелl,гов.

50.2. Iloc,rle постуII/Iения заявлеi{ия и прилагаемых докумеLIтов в упоJI}Iо-
моченtIый оргаr.r рабо,гник МКУ <Горжи"шхоз)> проводит анализ представления и
при/Iагаемых l{oKyMeItToB I{a преlIмет:

необходимости направления межведомственных запросов /lля получения
со o1,I] етствуIоIIIих сведцений;
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наличия оснований дляотказа В предоставлении муниципальной услуги;
наличия оснований о возврате заявления без рассмотрения.
50.3. В слуlае непредставления зtulвителем по собственной инициативе

документов, предусмотренных пунктом 1-4 подраздела II.VI раздела II настоя-

фего Ддминистративного регламента, в целях признания жилого помещения
пригодным для проживания работник мку <<горжилхоз)> передаёт документы в

мвк для направления межведомственных запросов:

для полУчения выписки из Единого государственного реестра недвшки_

мости, содержащей сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое

помещение, - в управление Федеральъой службы государственной регист-

рации, кцастра и картографии по Краснодарскому краю;

для полrIения технического паспорта жилого помещения - в организа-

ции, аккредитованные на осуществление технического уlёта и технической ин-

вентаризации объектов капитального строительства;

для получения заключения (актов) соответствующих органов государ-

ственноГо надзоРа (контРоля) в слгIае, если представление указанных доку-
ментов в соотвеiствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, признано не-

обходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответ-

.r"уrощ"м (нь соответствующим) установленным в Положении требованиям *

в органы государственного надзора (контроля).' В слуiае Ъеобходимости подтверждения права собственности муници-
пального образования город Краснодар на помещения в департаменте муници-
пальной собственности и городских земель администрации муниципального
образования город Краснодар запрашивается выписка из Реестра муниципаль-
ногО имущества муниципального образования город Краснодар.

.Щля полу"tlения выписки из Единого государственного реестра юридиче-

ских jlйц (в съуlае если зЕlявителем является юридическое лицо) межведом-

сr"е"""r*,Ъrrро. направляется в Федеральную налоговую службу.
Межведо*.""е^"""rй запрос оформляется в соответс твии с тр_ебованиями,

установленными Федеральный законом от 27.07.201_0 Ns 210-ФЗ (об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных У!лlrг>. Направление

межведомственного запроса осуществляется в электронной формq по каналам

системы межведомственного электронного взаимодействии либо по иным
электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном
виде по почте, факсу, посредством курьера.

Межведой.ruЪrr"urй заrrрос направляется в течение 2 рабочИх днеЙ со днЯ
поступления зЁlявления и прилагаемых документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

представлении запрашиваемых документов и информации с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
5 рабочих дней.

50.4. По результатаМ рассмотрения информации, представленноЙ по меж-

ведомственному запросу и запросу, направленному с целью получения допол-
нительнОй инфорМации, зЕUIвленИе и докУментЫ после полrIения соответству_

ющих ответов передаются на ближайшее заседание Мвк для рассмотрения.
МВК, изучив представленные документы, вправе:
принять решение о проведении обследования, по результатам которого

составляется акт обследования жилого помещения;
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назначить дополнительные обследования и испытания, РеЗУЛЬТаТЫ Ц9Т9-

рr,* пр"Общu,оr.' к документам, ранее предстаВленныМ на рассмOтрение МВК;
возвратить без рассмотрения заявление и соответствующие документы.
В слуrае непредставления заявителем документов, предусмотренных

пунктом 45 положения, и невозможности их истребования на основании меж-

ведомственных запросов с*использованием единой системы межведомственно-

го электронного взаимодействия и подключаемых к н9ц региональных систем

межведоМственного электронного взаимодействия мвК возвраJцает без рас-
смотрения заrIвление и соответствуюIцие документы в течение ],5 календарньж

лней со дня истечения срока, предусмотренного пункта 46 Положения,
Указанное уведомление подготавливается работником МКУ <ГоржиЛхоз>

и подписывается председателем МВК.
дкт обследования помещения составляется в З экземпляраХ по форме,

установленной Положением.
По результатам рассмотрения документов з€UIвителя и проведения обсле-

лования йвi< не позднее З0 календарных_дней с даты регистрации за,Iвления

принимает решение В виде заключения об оценке соответствия жилого поме-

,riurro (мноiоквартирного дома) требованиям, установленным Положением:

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому по-

мещению, и его пригодности для проживачия.
решение мьк оформляется в виде 3аключения в З экземплярах с указа"

}IиеМ соответствующих оснований принятия решения.
СоответС"iу,оriц.. 3аключеНие С пакетоМ документов МВК передаёт в

мку <горх<илхоз> для подготовки проекта Постановления о признании при-

годным. При наличии оснований для отказа в признании жилого помещения

пригодным для проживания подготавливается решение об отказе,в признании

жилого помещения пригод}Iым для прожива}Iия, предусмотренного подпунк-

тоМ 19.1 пункта 19 iтодраздела II.Y.III раздела II настоящего Администра-
тивного регJIамента, в форме мотивированного ответа.

Работник мкУ <<Горжилхоз> после полrIения Заключения в течение

2 календарных дней подгоiавJIивает соответствующий проект Постановления о

признании пригодным, который вносится на согласование в администрацию

муниLlипального образования город Краснодар.
согласование проекта Постановления о признании пригодным осуществ-

ляется в течение 22 календарных дней.
СогltасоВаFIие проекта Постановления о признании пригодным осуществ-

ляется с:

руководИтелеМ уполноМоченногО органа - в течение 2 календарных дней;
общим отделом управления делами администрацит. муниципального

образования город КрасЙодuр - в течение 2 календарных дней;
правовыМ департаМентоМ администрации муниципального образования

город Краснодар - в течение 17 календарных дней;
управлением делами администрации муниципального образования город

Краснодlар - I] течение оlцного календарного дня.
I1роеr<,г ПостаrlовJIеI{ия о признании пригодIлым

муниципа/Iь}Iого образоваtlия город Краснодар либо
лицом I] течение 2 ка.llендарных дrrей.

регистрация проекта По становления о призн ании пригодным осуществля-
ется В ycTaHoB/IeI{HoM порядке в течение одного календарного дня.

подписывается г"llавой

упо/IномоtIенным им
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50.5. При наличии оснований для отква в предоставлении муниципаль-

ной услуг" ръбо"rик Мку <горжилхоз)> в течение 5 календарных дней со дня
выявления таких оснований готовит проект решения об отказе в предоставле-

нии муницип.шьной услуги в форме мотивированного ответа и передаёт его для
подписания руководителю уполномоченного органа или уполномоченного им

лица. _ v

Подписание проекта решения об отказе в предоставлении мунициПальноИ

услугИ осуществляется в течение 2 календарных дней.
решение об отказе в признании жилого помещения пригодным для про_

живаниЯ дол1кнО содержаТь основания отказа с обязательной ссылкой на нару-

шения, предусмотренные разделом II Положения.
поiле-изд."и" Постъновления о признании пригодным либо подписания

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомления о

ьозврате без рассмотрения зitявления и соответствующих документов результат
предоставления муниципальной услуги передаётся в мку <горжилхоз> для
приобщения к пакету документов.' 

50.6. Результат предоставления муниципальной услуги .(в случае

обращения Ъ*""".п" за предоставлением муниципальной услуги
непосредственно в уполномоченный орган) в течение одного дня передаётся из

мку <горжилхоз> в уполномоченный орган на основании реестра, которыи

составляется В двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

50.7. Решение о признании жилого помещения пригодным для прожива-

ния принимается в течение 60 дней с даты регистрации заявления.
5]-. описание административной процедуры передачи результата предо-

ставления муниципальной y.iryr" в МФЩ для-вьrдачи 3аявителю (в слуlае об-

ращения за полrIением муниципальной услуги через мФц), выдачи результата
предоставления муниципальнои услуги.

51.1. При наличии результата предоставления муниципальноИ услуги,
оформленного в установленном порядке, работник мку <<горжилхоз> не позд-

нее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муници-

пальной услуги передает результат предоставления муниципальной услуги в

МФЦ для выдачи зЕl"явителю.
Переда.rа документов из мкУ <Горжилхоз) в МФЩ осуществляется на

основанИи реестра, который состЁlвлЯется В двуХ экземплярах и содержит дату и

время передачи.^ Прй ,rерuдu.rе пакета докуменТов работник МФЩ, принимающий их, све-

ряет в присутствии работника мку <горжилхоз>) соответствие и количество

документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время полгIе-
ния документов " ,rод.r-r.ь. Первый Jкземпляр__рgесJра остаётся у работника
мФц, вiорой - подлежит возврату работнику МКУ <Горжилхоз>.

Работник мФщ, полrIивший документы из МКУ <<Горжилхоз)>, проверя_

ет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и
передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма и выдачи докумен-
тов МФЩ.

5]..2. заявитель вправе полrIить результат предоставления муниципаль_

ной vслlрае 
обращения за полrIением муниципальной услуги через мФц -

непосредственно в МФЦ;
в слrIае обращения заявителя за пол}цением муниципальнои услуги в
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уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;

в случае обрiщения за полrIением муниципальнOй услуги пOсредствOм

Портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированнаrI копия

результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю че_

рез Портал);
в слrIае обращеНия з€UIвИтелЯ за полуЧениеМ муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу - в виде электронных документов и (или)

электронных образов документов в МФI].
51.3. Результат предOставления муниципальной услуги подлежит выдаче

заявителю в течение 5 дней со дня принятия соответствующего решения,
51.4. Порядок выдачи результата предоставления муниципальнои услуги

заявителю в МФI-{.
При выдаче документов работник МФId:
устанавливает личность заявителя или представителя з€UIвителя (полно-

мочия представителя), проверяет наличие расписки (в слr{ае утери заявителем

расписIи распечатываеТ с исполЬзованием программного электронного ком-

плекса ]- iкземпляр расписки, на обратной стороне ко,торой делает надпись

<Оригиtлал расписки утерян), ставит дату и подпись)..УстановлеI{ие личности
заявителя может осуществляться посредством идентификации и аутентифика-

ции с использованием информационных технологий, предусмотренных
частьIо 1в статьи t4.t Федерального закона от 27,07.2006 м 149_ФЗ
(об информаЦИИ, информационных технологиях и о заш{ите информации>

(использование вышеуказанных технологий проводится при наличии техни-
ческой возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муници-
па,цьной услуги и выдцаёт его.

результата МУНИЦИПаJIЬFIОЙ услуги3аявителЬ подтверщцаеТ полr,Iение результата мунициIIа/lьttOи уUJIуIи
личной подписьЮ с расйифровкой в соответствуIощей графе расписки, которая

храI,Iится в МсDЩ.
51.5. 11орядок выдачи результата предоставления муниципальнои услуги

заявитеJIIо tlo экстерриториаJIыrому принципу МФЦ.
Результат предоставлеI{ия муI{иципальной услуги в форме электронных

докумеIIтов и (илй) электроI{ных образов докумеIlтов выдаётся в мФIJ.
При выдаче докумеI{тов работник МФI-{:

устаFIав/IиваеТ личностЬ заrIвител я или представителя заяI]ителя (полно-

мочия предс,гавит,е"ltя), проверrIет }Iаличие расписки (в слу.rае утери заявите/Iем

расписки распечатывает с использованием программного электронного ком-
плекса ]- iкземп/Iяр расписки, на обратной стороне которой делает налписъ
кОригинал распиСки угерrIн>, ставит дату и подпись). _УстановлеI{ие лич}Iости

заrIвитеJIrI может осуtцестI]ляться посредством идентификации и аутентифика-

ции с испо/Iьзованием информационных технологий, преlцусмотренных
частыо ]_В статьи 14.1_ Фелерального закона от 27,о7"2006 N9 1-49-ФЗ <об ин,

формацИи, инфоРмациоIIных техFIологиях и о защите информации> (использо*

вание l]ышеуказаtlных технологий проводится при наличии технической воз-

мох<rtости);
з[IакомиТ заяI]итеЛя с содер)I(анием результата предостаIJ/Iени'I муници-

палыIой ус/Iуги и вылаёт его.

,4{d
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3аявителЬ подтверЖдаеТ полrIение результата мунициПадьнUи уUJIуIи

личной подписью с}асЙи$ровкой в соот"етствующей графе расписки, которая

хранится в МФЦ.
3аявитель-(представитель заявителя) для полrIения результата предо_

ставления муниципальнои услуг;;rбумахiнЬм "осителе 
имеет право обратить-

ся непосредственно в уполномоченный орган,

51.6. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги

заявителю в уполномоченном органе,

при вьiдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавЛиваеТ личностЬ зЁtявителя, в том числе проверяет документ, удо-

arо"afrйщ"й личность, проверяет полномочия зЁlявителя, в том числе полно_

мочия представителя зilявителя действовать от его имени, либо устанавливает

личность зЕlявителя посредс""о* идентификации и аутентификации с использо-

ванием информационных 
".*rопоiйИ, 

пр.дусмотр_енных частью ],8 статьи ]"4,1

Федерального ,uio"u от 27 .о7 .zooo Nn r+g-Ьз <оЪ информации, информацион-,

ных технологиях и о защите информации> (использование выше}казанных тех_

нологий проводится при наличии технической возможности);

знакомит зЕlявителя с содержанием результата предоставления муници-

пальной услуги и въцаёт его.
ЗаявитеЛь (прЁдСтавитель зttявителя) подтверждает..полгIение докумен_

тов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, Ко-

торая ryтцся в уполномоченном органе 
t поданы в элект_' S\.Т.В случае если змвление и прилагаемые документ",_т:_*i::],:#::_

ронноМ виде, сйанированнЁlя копия результата предоставления муниципальнои

услуги направляется зЕlявителю череЗ Портал, 
Бf,лттl,d rit7тJrrтттrттдпъътп_! ! 

Щля полуIения подлинника резУльтата предоставления муниципальнои

услуги заявитель прибывiе" 
" уполномоченный орган с документом, удостове-

ряющим личность. В слуlае обращения представителя зttявителя - с докумен-

том, удостоверяющим личностi представителя, и документом, подтверждаю-

щиМ полномо.rr" дЬйaтвовать от имени зЕtявителя. Установление личности за-

явителя может осуществляться посредством идентификации и аутентификации

с исполЬrоuu"rЬй 
"Ъqор*uционньж 

r."rопоiйй, преду_сцоJренных частью ]_В

статьи 14.1 Федерального ,.йU от 27.07.2006 bTJ rдg-о3 (об информаЦИИ,

йrфор*.ционньш технолог иях. и о защите информаузj::пользование выше-

указанных технологий проводится при н€lJIичии технической возможности),

Подраздел III.IV. описание варианта предоставления муниципаль_

ной услуiи ,.признание жилого помещения непригодным для прожива_

нияD

52. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом составляеi 65 календарных дней со дня принятия з€rявле-

нияи прилагаемых к нему документов,
в случае непредставления заrIвителем документов, предусмотренных

;;Ъ;;;й;;;-;;;;riй*одеИствияиподклю"1"ll}_*_}:т,чт::]:::,i",;'1;,I

муниципальной услуги
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смотрения зtUIвление и соответствуюцие документы в теченИе 1-5 календарныХ

дней с0 дня истечения срOка, предусмOтреннOг0 абзацем первым пункта 46 По-

ложения.
5з. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с

вариантом являются:- 
1) ]аtrпlочеrrие, Поста}Iовление о признании непригодным, Распоряжение;
2) решение об отказе в признании жилого помещения непригодным для

проживания.' 
54. 3аявление и прилагаемые докУIчIеНты могут быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том qисле пOсредствOм пOч-

тового отправления);
в улолномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
55. В процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципальной услуги <ГIризнание жилого поме-

щения непригодным для проживания> выполняются следующие администра-
тивные процедуры:

принятых доку-приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых доку-
МентоВИзМФL{вМКУ<Горжилхоз)(вслу"lаеобращениязаполrIениеММУ-
ниципальной услуги через МФЦ);

рассмотрение з€uIвления и прилагаемых документов, направление межве-

домственных запросоВ в органы (организации), r{аствуIощие в предоставлении
йуниципальной услуги, принятие,решения о предоставлении (об отка3е в

предоставлении) *уй"rl"паiьной услуги или принятие решения о возврате без

рассмотрения заrIвления и соответствующих док)rп4ентов утIолномоченным ор-

'u'О*l,*Оедача результата предоставления муниципальноЙ услуги в МФI] для
выдачИ заrIвителю (в случае обращения за полrIением муниципальной услуги
череЗ мФц), выдача результата предоСтавления муниципальной услуги.

56. описание административной процедуры приёма заJIвления и прилага-
емыХ докумеНтов, передачи принятых документов из МФЩ в уполномоче_нный
орган (1 Йryае обращения за полу"lениеммуниципальной услуги ЧереЗ МФЦ).

56.]". Щ.rlя полУlениЯ муниципальноЙ услуги в соответствии с вариантом
заявителем представляются:

1) зtulвление о признании жилого помещения непригодныМ для прожива-
ния по форме согJIасно приJIожению М 1 к настоящему АдминиСТРаТИВНОМУ

регламенту (подлинник - ]- экземпляр);
2) документ, удостоверяющий права (полномочия) заявителя;
З) копиИ правоусТаIlавливающиХ документов на жилое помещение, право

I{a котоРое не зарегистрироваI.Iо в Едином государственном реестре }Iедвюки-
мости;

4) заключение специализированной организации по результатам обследо-
вания элементов ограх!цающих и несущих конструкций жилого помещения - в
слrIае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, представ-
ление такого заклIочения является необходимым для принятия решения о при-
знаниИ жилогО помещеНия соответствующим (не соответствующим) установ-
ленным в Положении требованиям;

5) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия
проживания - по усмотрениIо зiulвителя.
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. Заявитель вправе представить следующие документы (в слуlае непред-

ставления данных документов зЕlявителем для их полrIения уполномоченным
органом направляются межведомственные запросы в соответствуютIIие органы
и органИзации, в распоРяжении которых нЕlходятся данные сведения):

сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

жилое помещение;
технический паспорт жилого помещения;
заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора

(контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии

ё абзiцем'третьим пункта 44 Положения, признано необходимым для принятия

решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствую-

щим) устаноъленным в Положении требованиям.- 
bo.z. Заявление и прилагаемые документы могут быть поданы:
непосредственно в уполномоченный орган (в том числе посредством поч-

тового отправления);
в уполномоченный орган через МФЦ;
посредством Портала.
56.j. способы уЪтановления личности (идентификации) заявителя (пред-

ставитеЛя 
тfrн:Р;вления в уполномоченный орган или МФL{ - проверка до-

кумента, удостоверяющего личность, либо установление личности посредством
идентифйкации ; аутентификации С использованием информационных
технологий, предусмотренных частью 18 статьи L4.t ФедеральногО закона

от 27 .07.2006 м rдg_о3 (об информации, информационньж технологиях и о
защите информации> (использование вышеуказанньж технологий проводится
при наличии технической возможности).

при подаче заявления посредством Портала - использование электроннои
подписи, вид которой долlкен соответствовать требованиям постановления
ПравитеЛьства Российской Федерации от 25.06.20L2 м 634 <О видах электрон-
ной подписи, использование которых допусКается при обращении за полrIени-
ем государственных и муниципальных услуг>.

5о.+. 3аявление и прилаrаемые документы могут быть поданы представи-
телем заявителя, наделённым соответствующими полномочиями в установлен-
ном законодательством порядке.

56.5. основаниями для принятия решения об отказе в приёме представле-
нияи документов и (или) информации являются:

представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не со-

держащих подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных условий признания действительноСти уси-

ленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан электрон-
ный докУменf (пакет электронньIх документов), в соответствии со статьёй LL
Федералiного закона от 06.04.2011 N9 63-ФЗ <Об электронноЙ пОдПИСИ).

56.6. Приём з€UIвления и прилагаемых документов осуществляется:
в слгIае обращения за полr{ением муниципальной услуги непосред_

ственно в уполномъченный орган или посредством Портала - работником упол-

""*"Тl;Ё"":ЪНfi,.ния за пол)дением муниципальной услуги через мФц _
работником МФЩ

--:,,, 
-
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56.7.3аявление и прилагаемые документы могут быть приняты уполно-
мOченным органом или мФЦ п0 выбOру заявителя независим0 0т его места жи,
тельства или места пребывания (для физических лиц, включ€ш индивидуальных
предпринимателей) лЪбо места нахождения (для юридических лиц).- ' 

ЬО.В. Срок регистрации зёtявления и прилагаемых документов работНИКОМ
уполномоченного органа или МФЩ не может превышать 20 минут.

56.9. При обращении заявителя (представителя заявителя), в ходе личногО
приёма работник, ответственный за приём документов:

устанавливает личность заrIвителя (представителя заявитеЛЯ);

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответ-
ствуIощегО перечнЯ документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-
бованиям, удостоверяясъ, что:

документЫ В установЛенных законодательством слгIаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеIот надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полrIостью;
в документах нет подчисток, приписок, зачёркнугых слов и иных не ого-

воренных в FIих исправ/Iений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьёзных поврещцений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк; ,

докумеrIты содержат информачию, необходимую для предоставления му-
ниципальной услуги, указанной в представлении;

документы представлены в полном объёме;
в слгIае представления документов, предусмотренных пцнцlаyу 1 -^ 

З:1,

7, g, L7 и- ]_В чаЪти б статьи 7 Федерального закона от 27,07.2010 м 210-Ф3
<об организации предоставления государственных и муниципальных усл)д>,
работник мФц осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе
нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии до-
кументоВ нотариаJIьно не заверены, сличиВ копии документов с их подлинными
экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и
ставит штамп кКопия верна>.

работник уполномоченного органа сличает представленные заrIвителем
(представrrелеЙзаявителя) экземпляры оригиналов и копий документов (в том
числе нотариально удостоверенные) друг с другом (если представленные копии

ДОК}rп,IентоВ нотариально не заверены, сличиВ копии документов с их
подлиннЫми экзеМплярами, заверяеТ своеЙ подписыо с указанием фамилии и
инициалов,и ставит штамп <Копия верна) на каждой странице).

В сл5пrае подачи заявления и прилагаемых к нему докуменТоВ В МФII пги
отсутствии оснований для отказа в приёме документов работниК МФЦ ОфОРМ-

JIяет с использоtsанием системы электронной очереди расписку о приёме доку-
ментов в 2 экземплярах, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в

прlлёме локуме}Iтов.

_-r,*=Z{"
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flалее работник мФц передаёт з€lявителю первый экземпляр расп исш,
второй - помещает в пакет принятых документов.

При отсутствии оснований для отказа в приёме документов работниК
уполномоченного органа оформляет расписку о приёме документов (с ука-
занием их перечня и даты полrIения )шолномоченным органом) по форме
согласно приложению Ns 2 к настоящему АдминистративнОму регламенту,
а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приёме документов по

форме согласно приложению Ns 3 к настоящему Административному регла-
менту.

Заявитель, предстаВивший документы для полrIения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ: _

о сроке предоставления муниципальнои услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальнои услуги.
56.10. При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу МФЩ:- 
1) принимает от з€UIвителя (представителя заявителя) заявление и прила-

гаемые документы;
2) осуществляет копирование (сканирование) докуме_нтов, предусмотрен-

ных пунктами 1 - з.1, 7,9, L7 и ]-В части б статьи 7 Федерального закона
от 27.07.2010 N9 2].0-Фз <об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг> (далее - документы личного хранения) и представлен-
ных заявителем (предстаЬителем заявителя), в слрае, если зЕlrlвитель (предста-

витель зilявителя) самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, о в соответствии с Административным регламент9м для её предо-
сiавления необходима копия документа личного хранения (за исключением
слrIая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставле_
ния муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостове-
ренной копии документа личного хранения);' 

з) формирУет электронные документы и (или) электронные образы зЕlrlв-

ления о предоставлении муниципальной услуги, документов, принятых от за-

явителя (представителя заявителя), копий документов личного хранениrI,

принятых от зЁlявителя (представителя зЁUIвителя), обеспечивЁlя их заверение

электронной подписью в установленном порядке;
4) с использованием информационно-телекоммуникаци_онных технологии

направляет электронные документы и (или) электронньlе_ образы документов,
заверенные }полномоченным дол>кностным лицом мФц, в уполномоченный
орган.

56.11_. В слуlае обращения зiUIвителя для предоставлениrI муниципальноЙ

услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, преду-
смотренные настоящим Административным регламентом, направляются в

уполномоченный орган.
обращение за пол)rчением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью.

В случае постутIлениrI зЕUIвления и документов, предусмотренных насто_

ящим Ддминистративным регламентом, в электронной Ф9гме с использовани-
ем' Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подпи-
."rо, рЬботник уполномоченного органа проверяет действительность усиленной



наличии иных оснований для отказа в приёме заявления, предусмотренных
настOящим Ддминистративным регламентом, уполномоченный орган в течение
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квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа-

ционнOй системы голOвнOго удостоверяющего центра, кOтOрая вхOдит в сOстав

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое в3аимо-

действие действуlощих и создаваемых информационньж систем, используемых

для предоставления услуг.'Если 
в результате проверки квалифицированной подписи будет выявленО

несоблюдениъ установленных условий признания её действительности или при

з дней со дня завершения проведения такой проверки или установления таких
оснований для отказа принимает решение об отказе в приёме к рассмотрению
заявления и прилагаемых документов.

работllйк уполномоченного органа в течение 2 дней подготавливает уве-
домление об отказе в приёме заявления и прилагаемых документов в электрон-
ной форме.

уведомление об отказе в приёме з€uIвления и прилагаемых документов
должно содержать указание на конкретные нарушения установленного порядка,

допущенные при подаче заявJIения и прилагаемых документов (при наличии
соответствующего о снования).

в случае отказа в приёме заявления и прилагаемых документов в эJIект-

ронной форме в связи с несоблюдением установленных условий признания

действиТеJIьностИ электроНной подПиси соответствуIощее уведомление дол_цно
содержать указание на пункты статьи 11- Федерального закона от 06.04.201"1-

Ns бз_Ф3 (об электроНной поДписи>, которые послужили основаIIием для
принятия указанного решения.- 

Такое редомление подписывается квалифицированной подписью долж-
I.Iост[Iого лица упоJIноМоLIенного органа и напраВляется по адресу электронной
почты заявителя либо в его личный кабинет на Портале.

после получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с

заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устраниВ НаРУШеНИЯ, КО-

торые послужИли основанием для отказа в приёме к рассмотрениIо первичного
заявления.

Формирова}Iие запроса заявителем осуществляется посредством запоJIне_

ния электрон1.1ой формы запроса на Портале без необходимости дополнитель-
ной подачи запроса в какой-либо иной форме.

на Портале размещаются образцы заполнения электронной формы 3апро-
са.

сDорматt,tо-логическая проверка сформирова]]ного запроса осушIествляет-
CrI автоматиLIески после заполнения заяI]ителем каждого из полей э,llек,гронной
сРормЫ запроса. При выявлении }IeKoppeKTHo заполненного полrI электронFIои

фор*", запроса заявитель увеломляется о характере выявлеННОй ОШИбКИ И ПО-

рялке её устраI{ения посредством информационного сообщения непосредствен-
IIо R эJIектроrrной форме запроса.

tIри формироваI]ии запроса заявителю обеспечивается:
возмо)Iс{ость копироваIIиrI и сохраI]еI{ия запроса и иных докумен,гов,

IIредусмОтреI{ныХ настоrIщИм АдмиrIистративнь]м регламентом, }Iеобходимых

дJIя прелос,гаI]JIеI{иrI муниt\ипа"llьной услуги;
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возможность заполнения несколькими зЕлявителями одной электронной

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление

совместного запроса несколькими змвителями;
возможноЁть печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса; дл__
сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши_

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за-

проса;
возможность доступа заявителя на Портале к ране_е поданным им запро-

сам В течение не менее одного года, а также частично сформированных запро-

сов - в течение не менее З месяцев.
сформированный и подписанный запрос, и иные документы, предусмот-

ренные настоящИм АдмиУистратиВным регламентом, необходимые для предо-

ставления муниципальнои услуги, направляются в уполномоченный орган по-

средством Портала.
уполномоченный орган обеспечивает приём документов, необходиryых

для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необхо-

димостИ повторного представления зarявителем таких документов на бумажном
носителе.

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
предоставление муниципальной услуги начинается с момента лриёма и

регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимьж

для предоставления муниципальной услуги.'При 
успешной отправке запросу присваивается уникальный номеР, по ко-

торому в личном кабинЪте заявителя посредством Портала заявителто будет

представлена информация О ходе выполнения указанного запроса.

после принятия запроса уполномоченным органом, 3апросу в личном ка-

бинете заявитъля посредством Портала присваивается статус крегистрация за-

явителя и приём документов>.
56.12. Передача з€tявления и прилагаемых документов из мФЦ в МКУ

<Горжилхоз> (в слрае обрацения за полrIением муниципальной услуги через

мФц).'моЦ 
направляет электронные документьl и (или) электронные образы

докуIиентов, заверенные в установленном порядке_ЭЛеКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

уполномоqенного дол>кностного лица мФц, в МКУ <Горжилхоз), если иное не

предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
краснодарского Крffi, регламентирующим предоставление муниципальной

уЁпуr".'пр" предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
iикУ пГоржилiоir, и МФЩ осуществляется с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий по защищённым каналам связи.

При отсУгствии технической возможности мФц, в. том числе при отсут-
ствии возможности выполнитъ требования к формату файла документа в элект-

ронном виде, заявления и иные документьц необходимые для предоставления
,у"rц".rальной услуги, направляютiя мФЦ в МКУ <<Горжилхоз) на бумажных
носителях' 

)Dжилхоз>) пDи пDедоставлении й услуги обеспе-мку <горжилхоз>) при предоставлении муниципально]
чивает приём электронных документов и (или) электронных образов докумен-
тов, необходимьж для предоставления муниципальной услуги, и их регистра_

-6/'
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цию без необходимости повторного представления зЕlrlвителем или МФI{ таких

документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральныМ за-

коI{одательством и законодательством Краснодарского края, реглаМентиРУЮ-
щим предоставление муниципальной услуги.

При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЩ в
МКУ <Горжилхоз> осуществляется в течение одного календарного дня ПОСЛе

принятия на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и СО-

держит дату и время передачи
График приёма-передачи документOв из МФЦ в МКУ <Горх<илхоз>> и иЗ

МКУ <Горжилхоз> в МФЩ согласовывается с руководителем МФЦ.
При передаче пакета документов работник МКУ <Горжилхоз>, приниМа-

ющий их, проверяет в присутствии курьера МФЦ соответствие и КолиЧеСТВО

документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время пол}це-
I]ия документов и подпись.

Первый экземпляр реестра остаётся у работника МКУ <Горжилхоз>, вто-

рой - подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о полr{ении документов
заносится в электроннуIо базу.

57. Описа}Iие административноЙ процедуры рассмотрения заrIвления И

прилагаемых документов, направления межведомственных запросов, принятия

решения о признании жилого помещения непригодным для проживания, Об ОТ-

казе в признании жилого помеш{ения непригодным для проживания, об отсут-
ствии оснований для признания жилого помещения непригодI{ым для
проживания или принятие решения о возврате без рассмотрения заявления И

соответствуIощих документов уполномоченным органом.
57.t, В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальноЙ

услуги непосредственно в уполномоченный орган, заявление и прИлагаеМЫе

документы в течение одного дня передаются из уполномоченного органа В

МКУ <Горх<илхоз> на основании реестра, которыЙ составляется в двух экзеМ-
плярах и соi{ержит дату и время передачи.

ГIри передаче пакета документов работник МКУ <Горжилхоз)), принима-
юшlий их, проверяет в присутствии работника уполномоченного органа соот-
ветствие и количество документов с данными, указанными в реестре, простав-
JIяет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реесТРа
остаётся у работника МКУ <Горжилхоз)), второЙ - подлежит возврату работни-
ку уполномоченного органа. Информация о полrIении документов заносится в
электроннуrо базу.

Работник МКУ <Горжилхоз)) в течение одного дня после поступления до-
KyMe}IToB в МКУ <Горжилхоз> осуществляет проверку полI{оты и достоверно-
сти документов.

57,2. В случае непредставлеI{ия заявителем по собственноЙ инициативе
документов, предусмотренных пунктом ]_4 подраздела II.VI раздела II настоя-
щего Административного регламента, в целях признания жилого помещения
пригодным для проживания работник МКУ <Горжилхоз)) передаёт документы в
МВК для направления межведомственных запросов:

для получения выписки из Единого государственного реестра недви>w|,
мости, содержащей сведения о зарегистрированных правах заявителя на жилое
помещение, в управление Федералъной службы государственноЙ регист-
рации, кадастра и картографии по Краснодарскому Kpalo;

--uf/-



36

для полrIения технического паспорта жилого помещения - В оРгаНИЗа-

ции, аккредитованные на осуществление технического учёта и техничеСКОЙ ИН-

вентаризации объектов капитального строительства;

для получения заключения (актов) соответствующих органов государ-
ственноГо надзоРа (контРоля) В слrIае, еслИ предстаВление указанных доку-
ментов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, признано не-
обходимым для принятия решения о признании жилого помещениI соответ-

с""ующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям -
в органы государственного нцзора (контроля).- 

В случае необходимости подтверждения права собственности муници-
пального образования город Краснодар на помещения в департаменте муници-
пальной собственности и городских земель цминистрации муниципального
образования город Краснодар запрашивается выписка из Реестра муниципаль-
ного имущества муниципального образования город Краснодар. \

.Щля получения выписки из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (в СЛlr.lае если зЁUIвителем является юридическое лицо) межведом-
ственный запрос направляется в Федеральную налоговую службу.

межведомственный запрос оформляется в соответствии с тр_ебованиями,

установленными Федеральный законом от 27.07.20L0 Iъ 210-Ф3 (об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных У9Л_,уго. Направление
межведомственного запроса осуществляется в электронноЙ фОРМ9 ПО КаНаЛаМ

системы межведомственного электронного взаимодействии либо по иным
электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном
виде по почте, факсу, посредством курьера.

МежведомствЪнный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со днЯ
поступления заявления и прилагаемых документов.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о

представлении запрашиваемых докуIчIентов и информации с исполь3ованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать
5 рабочих дней.

57.з. В случае непредставления зЕlявителем по собственной инициативе

документов, предусмотренных пунктом 14 подраздела II.VI ра3дела II настоя-

щего Административного регламента, в целях признания жилого помещения
непригодным для проживания работник мку <горжилхоз> подготавливает и
обеспечивает направление межведомственных запросов:

для полrIения выписки из Единого государственного реестра недвижи_
мости, содержащей сведения о зарегистрированных правах з€lявителя на жилое
помещеНИ€, - в управление Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

для полrIения технического паспорта жилого помещения - в организа_

ции, аккредитованные на осуществление технического уrёта и технической ин-
вентаризации объектов капитального строительства;

для получения закIIючения (актов) соответствующих органов государ-
ственного надзора (контроля) в слrIае, если представление указанных доку-
ментов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Положения, признано не-

обходимым для принятия решения о признании жилого помецени: соответ-
.rrфщrм (не соответствующим) установленным в Положении требованиям -
в органы государственного нцзора (контроля).
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В слrIае необходимости подтверждения права собственности муници_
пальнOг0 образования гOрOд Краснодар на пOмещения в департаменте муници-

пальной собственности и горOдских земель администрации муниципалЬНOгО
образования город Краснодар запрашивается выписка из Реестра муниципалЬ-
ного им)лцества муниципального образования город Краснодар.

Щля полу"rения выписки из Единого государственного реестра юриДиЧе-
ских лиц (в слrIае если з€lrlвителем является юридическое лицо) МеЖВеДОМ-

ственный запрос направляется в ФедеральнуIо налоговую службу.
межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями,

установленными ФедеральныЙ законом от 27.07,2010 М 210-Ф3 кОб 0РГаНИЗа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуD. НапРавЛеНИе
межведомственного запроса осуществляется в электронной форме пО КанаЛаМ
системы межведомственного электронного взаимодействии либО ПО ИНЫМ

электронным каналам, также допускается направление запросов в бумажном
виде по почте, факсу, посредством курьера.

МежведомствЪнныЙ запрос направляется в течение 2 рабочих дней СО ДНЯ
поступления в МКУ <Горжилхоз> з;uIвления и прилагаемых докуМенТОВ.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственныЙ ЗаПРОС О

представлении запрашиваемых документов и информации с исполЬЗОВаНИеМ
межведомственного информационного взаимодействия не Может ПРеВЫШаТЬ

5 рабочих дней.
57.4. По результатам рассмотрения информации, представленноЙ пО МеЖ-

ведомственному запросу и запросу, направленному с целью полУЧенИrI ДОПОЛ-
нительной информации, заявление и документы после полу.Iения соОТВеТСТВУ-

ющих ответов передаются МКУ <Горжилхоз> на ближайшее заседание МВК
для рассмотрения.

МВК, изr{ив представленные документы, вправе:
принять решение о проведении обследования, по результатам которогО

состав/Iяется акт обследования жилого помещения;
назначить дополнительные обследования и испытания, результаты КОТО-

рых приобщатотся к документам, ранее представленным на рассмотрение МВК;
возвратить без рассмотрения заявление и соответствующие документы;
составить акт обследования помещения в З экземплярах по форме, УСТа-

новленной Положением.
57.5. В слу,rае непредставления заявителем документов, предусМоТрен-

ных пунктом 45 По,пожения, и невозможности их истребования на оСноВаНИИ
межведомственных запросов с иiпользованием единой системы межВеДОМ-
ственI{ого электронного взаимодействия и подклIочаемых к ней региОналЬНЬЖ
систем межведомственного электронного взаимодействия МВК возВраЩаеТ беЗ

рассмотрения з€UIвление и соответствующие документы в течение ]-5 калеНДаР-
ных дней со дня истечения срока, предусмотренного пункта 46 ПоложенИя.

Указанное редомление подготавливается работником МКУ <ГоржИлХОЗ)
по/{писывается председатеJIем МВК.

Акт обследова}Iия помещения составляется в З экземплярах по фОРМе,

устаI{оI]JIенttой ПоложеrIием.
Ilo результатам рассмOтрения документов заrIвителя и проведеFIия ОбС,Це-

доваrIиrI МВК tle шоздlilее 30 календарных дней (в случае обраrцения собствен-
I{ика, правообладатеJIя или нанимателя жилого помеще}Iия, которое поЛУ{ИЛО
I]овреxч{еFIия в результате чрезвычайной ситуации и при этоМ IIе ВКЛIОЧеНО В
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сводньй перечень объектов (жилых помещений), находящихся в границ€lх 3оны

чрезвычайной ситуачии - 20 календарньж дней) с даты регистрации заявления
принимает решение В виде заключения об оценке соответствиrI жилого поме-

щения (многоквартирного дома) требованиям, установленныМ ПОЛОЖеНИеМ:

о выявлении оснований для признания помещения подлеЖащиМ КаПИ-

тальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с
технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченныХ В ПРО-

цессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с уста-
новленными в Положении требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для про-
живания;

об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным

для проживания.
Решение МВК оформляется в виде Заключения в З экземплярах с УКаЗа-

нием соответствующих оснований принятия решения.
Соответствующее Заключение с пакетом документов МВК передаёт в

МКУ <Горжилхоз> для подготовки проекта Постановления о признаНии непРИ-
годным и Распорffкения. При наличии оснований для отказа в признании жило-
го помещения непригодным для проживания подготавливается решение Об

отказе в признании жилого помещения непригодным для проживания, Преду-
смотренного подпунктом 1-9.2 пункта 1-9 подраздела II.V.Ш ра3дела II настоя-

щего Административного регламента, в форме мотивированнОгО ОТВеТа.

Работник МКУ <Горжилхоз> после полгIения 3аключения в теЧеНИе

2 календарных дней (в случае обращения собственника, правообладателя или
нанимателя жилого помещения, которое полrмло повреждения в результате
чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов
(жилых помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайнои ситуации в

течение одного календарного дня) подготавливает соответствующие пРОеКТЫ

постановления о признании непригодным и Распоряжения, которые вносятся
на согласование В цминистрацию муниципального образования город
Краснодар.- 

Согласование проектов Постановления о признании непригОДНЫМ И РаС-
поряlкения осуществляется в течение 22 календарньш дней (в случае обращенИЯ
собственника, правооблцателя или нанимателя жилого помещения, КОТОРОе

полrшло повреждения в результате чрезвычайной ситуаци.и И при ЭТОМ Не

включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), находящихся в
границilх зоны чрезвычаЙной ситуации в течение б календарных дней).

Согласование проектов Постановления о признании непригоднЫМ и РаС-

порюкения осуществляется с:

руководИтелеМ уполноМоченногО органа - в течеНие 2 календарных дней
(в слlr.lае обращения собственника, правообладателя или нанимателя жилого
помещения, которое полгIило повреждения В результате_ чрезвычайной
ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектоВ (жилыХ
помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации в течение
одного календарного дня);

общим отделом управления делами цминистрации мJrниципального об-

разованИя гороД КраснодЪр - в течение 2 календарных дней (в случае обраще-
ния собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, кото-

рое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не
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включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), находящихСЯ В

границах зOны чрезвычайной ситуации в течение 0днOг0 календарнOLo дня);

город Краснодар - в течение 17 календарных дней (в случае обращения СОб-

ственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, КОТОРОе ПОЛУ-

чило повреждения в резуJIьтате чрезвычайной ситуации и при этом не включе-
но в сводный перечень объектов (жилых помещений), находящихся В граНИЦаХ
зоны чрезвычайrrой ситуации в течение 3 календарных дней);

управлением делами адмиI{истрации муниципального образования город
Краснодар - в течение одного календарного дня.

Проекты Постановления о признании непригодным и Распоряжения ПОД-

писываются главой муниципального образования город Краснодар либо упол-
номоченным им лицом в течение 2 календарных дней.

Регистрация проектов Постановления о признании непригодныМ И РаСПО-

ряжения осуществляется в установленном порядке в течение одного Календар-
ного дня.

57.6. При наличии основаIIиЙ для отказа в предоставJIении муниципалЬ-
ной услуги работник МКУ <Горжилхоз)> в течение 5 календарных днеЙ сО ДНЯ
выявления таких оснований готовит проект решения об отказе в предостаВЛе-
нии муниципальной услуги в форме мотивированного ответа и передаёт егО ДЛЯ
подписания председателIо МВК.

Подписание проекта решения об отказе в предоставлении муниципаЛЬНОЙ

услуги осуществляется в течение 2 календарных дней.
Решение об отказе в признании жилого помещения непригодныМ ДЛЯ

проживания должно содержать основания отказа с обязательной ССЫлКОй На

нарушения, предусмотренные разделом II Положения.
После издания Постановления о признании непригодным и РаспоряЖенИЯ

либо подписания решения об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги
или уведомJIеI{ия о возврате без рассмотрения з€uIвления и соответствУЮЩиХ

док}rментов результат предоставления муниципальной услуги передаётся В

МКУ <Горжилхоз> для приобщения к пакету документов.
57.7. Результат предоставления муниципальноЙ услуги (в слу"rае обраще-

ния заявителя за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в

уIIолномоченный орган) в течение одного дня передаётся из МКУ <Горжилхоз>
в уполномоченный орган на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

57.В. Решение о признании жилого помещения непригодным для проЖИ-
вания принимается в течение 60 дней с даты регистраI{ии заrIвления, а в слr{ае
обращения собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения,
которое полr{ило повреждения в результате чрезвычайной ситуациИ И ПРИ
этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), находя-
щихся Iз границах зоны чрезвычайной ситуации, в течение З0 дней с даты реги-
страции з;lrIвлеI{ия.

5В. Описание административной процедуры передачи результата предо-
ставления муниципальной услуги в МФt{ для выдачи заrIвителIо (в случае об-

ращения за полr{ением муниципальной услуги через МФЦ), выдачи резУлЬТаТа
предоставления муниципальной услуги.

5В.1. При наличии результата предоставления муниципальной УсЛУГи,
оформленного в установлеI-Iном порядке, работник МКУ <Горжилхоз)) не ПОЗД-
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нее одного календарного дня до даты истечения срока предоставления муни-

ципальной услуги пъредаеi результат предоставления муниципальной услуги в
МФЦ для вьцачи зЁtявителю.

Передача документов из мкУ <<Горжилхоз)> в МФЩ осуществляется на

основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и

время передачи- 
Пр" передаче пакета документов работник МФЩ, принимающиЙ их, све-

ряет в присутствии работника Мку <горжилхоз>) соответствие и количество

документов с данными' указанными В реестре' проставляет дату, время пол)пrе_

ния докУментоВ , ,rодпrсь. Первый jкземпляр-реесJра остаётся у работника
мФц' вiорой - подлеЖит возврату работнику МКУ <Горжилхоз)>.

'Работник 
МФЦ, полr{ивший документы из МКУ <Горжилхоз)), проверя-

ет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку о принятии и

передаёт прийтые документы по реестру в сектор приёма и вьцачи докумен-
тов МФЩ.

5в.2. ЗаявитеЛь вправе полrIить результат предоставления муниципаль-
ной rслrг;ае 

обращения за полr{ением муниципальной услуги через мФц -
непосредственно в МФЩ;

в слrIае обращения зЕl"явителя за получением муниципальнои услуги в

уполномоченный орган - непосредственно в }пIолномоченном органе;
в слуIае обрЪщения за ПОл}п{ением муниципальной услуги посредством

портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия

результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю че-

рез Портал);
в слrIае обращения зсlявителя за полrIением муниципальнои услуги по

экстерриториальному принципу - в виде электронных документов и (или)

электронных образов документов в МФЩ.
5в.3. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче

зЕUIвителю в течение 5 дней со дня принятия соответствующего решения.
58.4. Порядок выдачи результата предоставления муниципальнои услуги

з.rявителю в МФЩ
При выдаче документов работник МФId:

устанавливает личность з€lявителя или представителя зalявителя (полно-

мочия представителя заявителя), проверяет наличие расписки (в слlпlае утери
заявителем расписки распечатывает с использованием программного электрон-
ного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает
надпись <оригинал расписки утерян>), ставит дату и подпись). Установление
личности заявителя может осуществляться посредством идентификации и
арентификации с использованием информационных технологий, предусм9т-

ренных частью ]_В статьи 14.1 Федер€уIьного закона от 27.07.2006 Ng 149-ФЗ

nOO инqормациИ, информационных технологиях и о защите информации> (ис-

пользование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической
возможности);

знакомит заявителrI с содержанием результата предоставления муници-
пальной услуги и вьцаёт его.

заявитель подтверждает полrIение результата муниципальнои услуги
личной подписью с расйифровкой в соответствующей графе расписки, которая

хранится в МФIf.
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5В.5. Порядок выдачи результата предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ
заявителю по экстерриториальному принчипу МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги в форме эЛеКТРOННЬЖ

документов и (и.ши) электронных образов документов вьlдаётся в МФЦ.
При выдаче документов работник МФI]:
устанавливает личность заJIвителя или представителя заJIвителя (пОЛНО-

мочия представителя заявителя), проверяет наличие расписки (в случае УТеРИ
заявителем расписки распечатывает с использованием программного Электрон-
ного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает
надпись кОригинал расписки утерян), ставит дату и пOдпись), УстанOВЛеНИе
личности заявителя может осуществляться посредством идентифИКаЦИИ И

аутентификации с использованием информационных технологиЙ, пРеДУСМОТ-

ренных частыо ].В статьи 1_4.1_ Федерального закона от 27.07.2006 N9 149-ФЗ
поб информации, информационных технологиях и о защите информации> (ис-
пользование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической
возмойности);,зI{акомит заявителя с .содержанием результата предоставленИЯ МУНИЦИ-

пальной услуги и выдаёт его.
3аявитель подтверхýцает полrIение результата муниципальнои УСЛУГИ

личной подписыо с расшифровкой в соответствующей графе расписки, котОРаЯ

хранится в МФI].
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата_ пРеЛО-

ставления муниципЪльной услуги на бумал<ном носителе имеет право обраТИТЬ-
ся FIепосредственно в уполномоченный орган.

5В.6. Порядок выдачи результата предоставления муниципальнои услУгИ
заявителю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:

устанавливает личность заrIвителя, в том числе проверяет докуМеНТ, УДО-
стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том ЧИСЛе пОЛНО-

мочия представителя з€uIвителя действовать от его имени, либо устанаВлИВаеТ
личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с испоЛЬЗО-
ванием информационных технологий, предусмотренных частью ]_В статьИ ].4.]-

ФедеральнЬго закона от 27,О7,2006 N9 149-Ф3 (Об информации, информациоН-
I{ых технологиях и о защите информации> (и_спользование вышеУКаЗаНныХ ТеХ-

нологий проводится при наличии технической возможности);
знакомит з.UIвителя с содержанием результата предоставления МУНИЦИ-

пальной услуги и выдаёт его.
3аявитель (представитель заявителя) подтверждает полr{ение дОКУМеН-

тов личной подписъю с расшифровкой в соответствующей графе распиСКИ, КО-

торая хранится в )iтIолномоченном органе.
5в"7. В слуrае если зiUIвление и прилагаемые документы поданы в элект-

ронном виде, сканированнаrI копия результата предоставления муниципаЛЬНОй

усJIуги направJIяется заrIвителю через Портал.
Щля полrIения подлинника результата предоставления муниЦИПаЛЬНОИ

услуги заявитель прибывает В уполномоченный орган с документом, удостове-
ряющим личность. В слу"lае обращения представителя зЕlrlвителя - с доКУМен-
том, удостоI]еряюш{им личность представителя заявителя, и ДоКУМеНТОМ, ПОД-

тверждающим полномочия действовать от имени заявителя. Установление лич-
ности з.IrIвителя может осуIцествляться посредством идентификации и аутен-
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тификации с использованием информационных технологиЙ, предусмотреНныХ
часrrю 1В статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N9 149-Ф3 <об ин-

формацИи, инфоРмационных технологиях и о защите информации) (использо-
вание выше)rказанных технологий проводится при наличии технической воз-

можности).

Подраздел III.V. описание варианта предоставления муниципальной
услуги ,,йсправление допущенных опечаток и ошибок В ВЫДаННЫХ В Ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документ.D())

59. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-
ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги <исправление

допущеНных опеЧатоК и ошибОк в вьIданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах>) составляет 5 рабочих дней.

60. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги <Исправление дОпУЩеННЫХ
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальнои

услуги документах> является исправление допущенньIх опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальноЙ услуги ДОКУМеНТаХ.

61. В процессе предоставления муниципальноЙ услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги кисправление допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальнои

услуги документах)> выполняются следующие административные процедуры:
обращение в уполномоченный орган с зЁuIвлением в произвольноЙ фОРМе

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в резулЬта-
те предоставления муниципальной услуги документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах;
выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаТОК и

(ИЛИ) 
3ЁТi};ание административной процедуры обращения в уполномочен-

ный орган с заявлением в произвольной форме об исправлеНии ОПеЧаТОК И

(или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниЦИ-
лальной услуги документах.

В слуqдg если в результате предоставления муниципальноЙ услуги допУ-
щены опечатки и (илиl ошибки, заяЪитель (представитель заявителя) вПРаВе Об-

ратиться в уполномоченный орган с заявлением в произвольной фоРме Об ИС-

правлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в резУлЬтаТе
предоставления муниципальной услуги документ€lх.

бЗ. Описание административноЙ процедуры исправления опеЧатоК И

(или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах.

Работник уполномоченного органа, ответственный за предостаВленИе МУ-

ниципальной услуги, рассматривает зЕlявление, представленное заяВитеЛеМ
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в зЁtявлении сВе-

дений в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации сооТ-
ветствующего зЕtявления.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие ТаКИХ

опечаток и (или) ошибок.
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в слупlае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предOставления муниципальной услуги дOкументах рабOтник упол-
номоченнOго органа осуществляет исправление и замену указанных дOкумен-
тов в срок, не превышающий 2 рабочих дней.

В сл5чае отсугствия опечаток и (или) ошибок в документЕlх, вьIданных в

результате предоставления муниципальной услуги, работник уполномоченного
органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии таких опечатОК И
(или) ошибок в срок, не превышаlощий одного рабочего дня.

Щанный мотивированный ответ подписывается руководителем уполномо-
ченного органа и подлежит регистрации в установленном порядке В течение
2 рабочих дней.

64. Описание административной процедуры выдачи результата предо-
ставления муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документ€lх, ВЫ-

данных в результате предоставJIения муниципальной услуги, заявителю ВыДа-
ётся исправленный документ взамен ранее выданного документа, являЮщеГОСЯ

результатом предоставления муниципальной услуги.

Раздел IV
Формы коIIтроля за исполнением Административноrо реглаМента

Подраздел [V.I. Порядок осуществления текущего контроля за со-
блюдением и исполнением ответственными должностными лицами, муни-
ципальными служащими положений Административного регламента и
иньж нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решениЙ

65. Щолх<ностные лица, муниципальные служащие, специалисты, rIаст-
вующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются поJIоже-
ниями настоящего Административного регламента.

В должностных инструкциях лиц, rIаствующих в предоставлении муни-
LIипальной услуги, осуществляIощих функции по пр едоставлению муниципаль-
ной услуги, устанавливаются долlкностные обязанности, ответственность, тре-
бования к знаниям и квалификации.

Лица, указанные в пJaнкте 65 настоящего раздела Административного ре-
гламента, r{аствуIощие в предоставлении муниципальной услуги, несут персо-
нальную ответственность за исполнение административных процедур и соблю-
де}Iие сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
При предоставлении муниципальной услуги заrIвителIо гарантируется право на
получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания МУ-
ниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное
отношение со стороны должностньж лиц, муниципальных служащих, специа"
/Iистов.

66. Текущий контроль и координация последовательности действиЙ,
0пределённых административными процедурами, п0 предOстав/Iению муници-
пальной услуги лицами, указанными в пункте 65 настоящего раздела Адмиtlи-
стративного регламента, осуществляется постоянно непосредственно руково-

lИ
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дителем уполномоченного органа пугём проведения проверок. 
ч

67. Проверки полноты и качества предоставления муниципальнои услугg
включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушении

"й 
заявителей, расъмотрение, принятие решений и подготоэ*у ответов на об-

ращения заявителъй, содержащиrжалобы на действия (бездействие) и решения

должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставле_

ние муниципальной услуги.

Подраздел IV.II. Порядок и периоДичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници_

пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотои и ка-
чеством предоставления муниципальнои услуги

бв. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых провероý,

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главоЙ муници-
пЕuIьного образования город Краснодар, заМестителем главы муниципального
образования город Краснъдар, координирующим работу }шолномоченного ор-

гана.
проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

""цrrr.п""ой уarrуги осуществляется в соответствии с утверждённым графиком,

но не реже одного раза в год.
Ьнеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-

ческих лиц С жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения настоящего Шминистра-
тивного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требоваНий настОящего Ад-

министративногО регламеНта, нормативных правовых ElKToB, устанавливающих
требования к предоставлению муницип.tJIьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-

нистративныхпроцедур; _
выявляются нарушения [рав заявителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления муниципальнои услуги.

Подраздел IV.ШI. ответственность долЖностных ЛИЦ, муниципаль-
ных служащих, специалистов, участвуючих в предоставлении муници-
,r"rr""ой у.rrу"", за решенпя п дЪйствия (бездействие), принимаемые (осу-

ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальнои услуги

69. ПО результатам проведённых проверок в слrIае выявления нарушения

порядка предоставления муниципальной услуги, прав зЕlявителей виновные ли-

ца привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-

."и.i.оИ Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
70. ,ЩолЖностные лица, мунициПальfiые служащИе, специалисты, r{аст_

вующие в предоставлении муниципалъной J9Iуrr,.несут персональную ответ-

ственность за принятие решений и деиствии 1бездействия), принимаемых (осу-

ществпяемых) при предоставлении муниципальной услуги,

/-ёбУ-
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71. Персональная ответственность устанавливается в должностных иН-

струкчиях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-

рации.

Подраздел IV.IV. Положения, характеризук)щие требования к поряд-
ку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

72. Контроль за предоставлением муниципальноЙ услуги осуществляется
в форме кOнтроля за сOблюдением пOследOвательнOсти действий, 0пределёНнЬD(
администратиRными процедурами по исполнению муниципальнОЙ УСЛУГИ, И

принятием решений должностными лицами путём проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативIJых правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крм, МУНи-

ципальных правовых актов муниципального образования город Краснодар, а
также положений настоящего Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражДа-

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти),

Гращцане и юридические лица могут контролировать предоставление му-
ниципальной услуги путём полr{ения письменной и устной информации о ре-
зультатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.

Раздел V
,Щосудебlrый (внесудебный) поряlдок

обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, уполномоченного
органа, МФЦ, а также их должностньж лиц, муниципальньш

служащих, работников МФЦ

Подраздел V.I. Информация для заинтересованных лиц об их праве
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или)
решений, принятых (осуществлённых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги

7З. Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное) об-
жалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) ад-
министрацией муниципального образования город Краснодар, уполномочен-
ным органом, до/Dкностным лицом, муниципальным служащим, МФЩ, работ-
ником МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное
(внесудебное) обжалование).

---'*
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Подраздел V.II. Предмет жалобы

74. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителеМ Ре-
шений и дйствий (бездействия) цминистрации муниципального образования
город Краснодар, уполномоченного органа, дол>кностного лица, МУНИЦИПаЛЬНО-

го служащего, мФц, работника МФщ является конкретное решение или дей-
ствие (бездействие), принятое или осуществлённое ими в ходе предоставления
муниципальной услуги, в результате которьж нарушены права заявителя на по-

лгIение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлеНиЮ еМУ

муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слгIа-

ях:
нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муницч"ч!ч9й

услуги, запроса, указанного в статье 15.]. Федерального заКона ОТ 27.07.201_0

м 2]_0_Фз <об организации предоставления государственных и муниципаль-
НЫХ УСЛУГ)Ц 

ения срока предоставл_ения муниципальной услуги. В указаннОМ
слrIае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бёздействЙя) МФЩ, работника МФЦ возможно в слгlае, если на МФId, РеШе-
iия и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена ФУrry{и" ПО

предоставлению соответствующей йуниципальной услуги в полном объёме в

порядке, определённом частью ]_.3 статьи 1_6 Федерального закона от 27.07.201_0

м 210_ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг>;- 

трЪбования у зЁUIвителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Краснодарского Крш, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено нОР-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Краснодарского Крш, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, у змвителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятчми в соответствии с ними
иными норматиВными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского Крffi, муншипаль-
ными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное (внесудебное) g9тз_
лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЩ, рабОТНИКа МФЦ
возможно в слгIае, ёсли на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжалуЮтся, вЪзложена функция по предоставлению соответствующей муни-

ципалiной услуги В полном объёме в порядке, определённом частью 1.з
статьИ ].6 Федерального закона от 27.07.2010 М 2].0-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг> ;

затребоВания С зЁlявителя при предоставлении муниципальнои услуги
платы, не предусмотренноЙ нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского Крш, муниципаль-
ными правовыми актами;
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отказа администрации муниципального образования город Краснодар,

упOлнOмOченнOго 0ргана, дOлжнOстного лица, МФЦ, работника МФЩ в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате пред0-
ставJIения муниципальной услуги документах либо нарушения установленного
срока таких исправлений. В fказанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заrIвителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в случае, если на МФL{, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни-
ципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.3
статьи 16 Федерального закона 0т 27.07,20L0 М 210-Ф3 (Об 0рганизации
предоставления государственных и муниципальных услуг>;

нарушения срока или порядка вьIдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыМи в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, законами и иFIыми нормативIlыми правовыми актами Краснодарского
края, муI{иципалъными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное
(внесудебrrое) обжалование заявителем решений и действий (6ездействия)
МФЦ, работгtика МФЩ возможно в случае, если на МФЩ решения и деЙствия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствуrощей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, опреде-
лённом частыо ]_.З статьи ],6 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
палыlой услуги, за исклIочением случаев, предусмотренных Федеральным за-
коном о,r 27,07,2010 М 210-Ф3 (Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг). В указанном слr{ае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника
МФЦ возмох(но в слгIае, если на МФ[{, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной
услуги в полном объёме в порядке, определённом частью ]..3 статьи 1-6 Феде-
раJIьного закона от 27.07.201"0 М 210-Ф3 (Об организаr{ии предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг>.

Подраздел V.III. Органы, организации и должностные лица, уполно-
моченные на рассмотрение жалобы, которым может быть направлена жа-
лоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

75. Жалобы на решения, принятые администрацией муниципального об-
разования город Краснодар, заместителем главы муниципального образования
город Краснодар, координируIощим работу уполномоченного органа, подаются
г/Iаве муниципального образования город Краснодар.

Жалобы на действия (бездействие) уполномOченного органа подаются
главе муниципального образования город Краснодар или заместителю главы

.--4-, -r-
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муниЦипального образования город Краснодар, координирующему работу

уполномоченного органа.
Жалобы на действия (бездействие) должностньIх лиц, муниципальных

служащих подаются главе муниципального образования город Краснодар, за-

местителю главы муниципального образования город Краснодар, координиру_

ющему работу уполномоченного органа, руководителю уполномоченного орга_

на.
76. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра.ботника МФЩ пода-

ются руководителю эiого мФЦ Жалобы на решения и действия (бездействие)

мФЦ подаются учредителю мФЦ или должностному лиЦУ, уполномоченному
нормативным правовым актом Краснодарского края.- 

77. особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) цминистрации муниципального образования город Краснодар,

уполноМоченногО органа, доJDкноСтныХ лиц, муниципальных_ служащих уста-
новлены постановлением администрации муниципального образования город

Краснодар от 07.08.20L2 N9 6567 пОб угверждении Поряцка досудебного (вне-

судебног61 обжалования решений, действий (бездействия) цминистрации му-
ниципального образования город Краснодар, органов администрации муници_

пального образования город Краснодар, их должностных лиц, муниципальных
служащих)).- 

78. особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения И действиЯ
(бездействие) МФЩ, работников мФЦ устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных ор-

ганов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих госу-

дарственные услуги, их долlкностных лиц либо государственных гражданских
Ъпiо.uщ"х Краснодарского крЕlя, многофункционального центра, работников
многофункционального центра, утверждённым постановлением главы админи_

.rр.ц"" (гуЬернатора) Краснодарского крЁlя от ].1.02.201З Ns 1.00 <Об_утвер-

,ц.""" Гiор"д*u подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-

ствие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского Крш,

предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо государ-

ственных гражданских служащих Краснодарского Крш, многофункционального

центра, рабЪтников многфункционального центра> (далее - Порядок).

подраздел V.IV. порядок подачи и рассмоцrения жалобы

7 g.'основанием для начала процедуры досудебного (внесудебногО) обжа-
лованиЯ являетсЯ ПОсц/тIле"ие *алобы, Jоданной в письменной форме на бу-

M;DKH9M носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или }полно-
моченному лицу по рассмотрению жалобьт.

80. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации муници-
п.l/IьногО образования город Краснодар, уполномоченного органа, дол)кностно_

,, гQ лица, муниципального служащего. может быть направлена по почте, через
, мФЦ,'с иёпользованием информационно-телекоммуникационной сети Интер-

,.r, о6"циальноГо Интернет-портала цминистрации муниципального образо-

вания iород Краснодар й городской ,щумы Краснодара, сайта уполномоченного
органа, Портала, а таюке может быть принята при личном приёме заявителя.- 

в!.3аявитеЛю обесПечивается возможность направления жалобы на ре-
шениЯ и действия (бездействие) цминистрации муниципального образования
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город Краснодар, уполномоченного органа, должностного лица, муниципально-
г0 служащего в сOответствии со статьёй1-1,2 ФедеральнOго закOна от 27.07.2010
М 210_Ф3 (Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ньж услуг> с использованием порт.ша федеральной государственной информа-

ционноЙ системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (6ездействия), совершённых при предоставлении
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими госу-
дарствеrIные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государ-
ственныIчlи и муниципальными служащими с использованием информачионно-
телекоммуникационной сети Интернет (далее - система досудебного обжало-
вания).

В2. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФI]
может быть направлена по почте, с использованием информ,ационно-ТеЛе-
коммуникационной сети Интернет, официальноiо сайта МФЦ, Портала, а таКЖе
может быть принята при личном приёме зЕшвителя.

В1_. В слr{ае подачи з€lrlвителем жалобы через МФЦ обеспечивает пере-

дачу жалобы в администрацию муниципального образования город Краснодар,

уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашениеМ О

взаимодействии между МФЦ и администрацией муниципального образования
город Краснодар, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления
жалобы.

В3. Жалоба долuкна содержать:
1_) наименование органа, предоставляющего муниципальнуIо услугу (ад-

миI{истрация муничипального образования город Краснодар), уполномоченно-
го органа, должностного лица, муниципалъного служащего, МФI], его руково-
дителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалу-
Iотся;

2) фамилиIо, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о ме-
стонахождении зЕlrlвителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактrIого телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый црес, по которым должен быть направлен ответ з€uIвителю, за исключени-
ем слr{аJI, когда жалоба направлена посредством Портала;

З) све,цения об обжалуемых решенияхи действиях (бездействии) админи-
страции муниципального образования город Краснодар, уполномоченного ор-
гана, должностI{ого лица, муниципального слркаш{его, МФЩ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых зЕuIвитель не согласен с решениями и
действиями (бездействием) администрации муниципального образования город
Краснодар, уполномоченного органа, долrкностного лица, муниципального
служащего, МФIf,, работника МФI]. Заявителем мог)л быть представлены до-
кументы (при наличии), подтверждаюцие довод51 зflfвителя, либо их копии.

Подраздел V.V. Сроки рассмотрения жалобы

В4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 1_5 рабочих днеЙ со дня её

регистрации, а в слr,Iае обжалования отказа администрации муниципального
образования город Краснодар, уполномоченного органа, МФЦ, в приёме доку-
ментов у заrIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или В
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слrIае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в

течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

Подраздел V.VI. Перечень оснований для приостановления рассмот-
рения жалобы в слrIае, если возможность приостановления предусмотре-
на законодательством Российской Федерации

85. основ€lния для приостановления рассмотрения жалобы отсугствуют.

Подраздел V.VШ. Результат рассмоцlения жалобы

в6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений:- 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятоГо реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документЁlх, возврата зilявителю денеж-
ных средств, взимание которьж не предусмотрено нормативными правовыми
актамЙ Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар-
ского крffi, муницип€шьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
в7. Ддминистрация муниципального образования город Краснодар, упол-

номоченнriй орган, дол>кностное лицо отказывают в удовлетворении жалобы в
случае:

наличия вступившего В законную силу решения суда, арбитражного суда
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с установ-

ленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же предмету
жалобы.

S8. МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осноВа-
ниями, предусмотренными ГIорядком.

89. Ддминистрация муниципалъного образования город Краснодар, упол-
номоченный орган, долrкностное лицо оставляют жалобу без ответа В следУю-

щих слrIаях:
наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных вырtuкений, УгРОЗ

жизни, здоровъю и имуществу доЛ)кностного лица, а также членОВ егО СеМЬИ;

отс)дствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фа-
милию, имя, отчество (rrри наличии) и (или) почтовый адрес зЁlяВителя, 5л<аЗаН-

нсго в жалобе.
90. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаНИЯiчiи,

предусмотренными Порядком.
91. В слгIае установления в ходе или по результатам рассмотрения ЖаJIО-

бы признаков состава административного правонарушения или престУпленИя

долlкностное лицо, работник, наделённые полномочиями по расСМОТРеНИЮ Жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры.
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Подраздел Y.VIII. Порядок информирования заявителя о результат;lх
рассмOтрения жалOбы

92. Не позднее дня, следуIощего за днём принятия решения, указанного в
пункте Вб подраздела V.ИI раздела V настоящего Административного регла-
мента, з€uIвителю в письменной форме и, по желанию зЕlявителя, в электРОННОй

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения ЖаЛ0-

бы.
б слrIае признания жалооы, подлежащеи удов/IетворениI{J, ts U,I,Be,I,e зd-

явителю, указанном в абзаце первOм настOящег0 пункта, даётся информаЦия 0
жалобы, подлежащей удовJIетворению, ответе

действиях, осуществлrIемых органом, предоставляющим муниципальную УслУ-
гу, уполномоченным органом, МФЦ в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а та-кже пРИНО-
сятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информаЦИЯ О

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю В ЦеЛЯХ ПО-

лучения муниципальной услуги.
В сл5чае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, В оТВеТе

заrIвителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются арГУМеНТИ-

рованные разъяснения о причинах принятого решения, а также информаЦИJI О

Ilорядке обжалования принятого решения.
93. В слr{ае если жалоба была направлеI{а в электронном виде пОСРеД-

ством системы досудебного обжалования с использова}Iием информациОННО-
телекоммуникационной сети Интернет, ответ заявителю направляетСЯ пОСРеД-

ством системы досудебного обжалования.

Подраздел V.IХ. Порядок обжалования решения по жалобе

94. 3аявители имеют право обжаловать решения и действия (бездеЙ-
ствие), принятые (осуществляемые) администрацией муниципального образо-
вания город Краснодар, уполномоченным органом, долlкностнъIм лицоМ, МУНИ-

ципальным служащим в ходе предоставления муниципальнои услуги В Суд, В

порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Подраздел V.Х. Право заявителя на получение информации и доку-
ментов, rrеобходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

95. Заявители имеют право обратиться в администрацию муниципального
образования город Краснодар, уполномоченный орган, МФЦ за полr{ениеМ
информации и докумеI{тов, необходимых для обоснования и рассмотренИя
жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального Интернет-портала адМи-
нистрации муниципального образования город Краснодар и городской ,Щумы
Краснодара, официального сайта утIолномоченного органа, официального саЙта
МФЦ, Портала, а также при личном приёме з€uIвителя.
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Подраздел V.Xr. Способы информирования заявителей о порядке по-

дачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием портала

96. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители мо-
гут полrIить на информационных стендсlх, расположенных в местах предостав-
ления муниципальной услуги, на официальном Интернет-портале адмичистра-

ции муниципального образования город Краснодар и городской Щумы Красно-

дар0, в МФЩ, на Портале.

Подраздел V.ХII. Перечень нормативных правовых актов, регулиру_
ющих порядок досудебноiо (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ус_л_цгу,
органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, МФЩ, а

также их должностных лиц

97. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного
(внесудебноiо) обжаловаЪия решений и действий (бездействия), принятыХ
(осуществлённых) в процессе предоставления муниццпальнои услуги :

'Федеральньiй 
закон от 27.07.2010 м 210-ФЗ (об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуD;
постановление Правительства Российской Федерации от 20.\L.201.2

м 1]-9В <О федеральной государственной инфо_рмационной системе, обеспечи-
вающей процЙ досудебногЬ 1вЪесудебного) Ъбжалования решений и действий
(бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг>;

постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского kpilrl
от 1_]..02.201З Ns 1_00 <Об утвержденйи Порядка подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (беЬдейЪтвие) исполнительных органов государственной
власти Краснодарского крffi, предоставляющих государственные УСЛУГИ, ИХ

должностных лиц либо гЬсударственных гражданских служlЩих Краснодар-
ского Крffi, многофункционального центра, работников многофункционального

центра>;
постановление администрации муниципального обраЗОваНИЯ ГОРОД КРа9-

нодар от 07.0В.201^2 ГТе OSOZ пОб утвержцении Поряд5а досудебного (внеСУДеб-

ного) обжалования решений, действий (бездействия) администрации муници-
пального образования город Краснодар, органов администрации муниципаль-
ного образования город Краснодар, их должностных лиц, муниципальных слу-
жащих>.

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса администрации муниципаль
образования город Краснодар fl.А.Мироненко
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ПРИЛоЖЕНИЕ, Ns 1

к административнOму регламенту
по предоставлению администрацией
муниципЕIпьного образования город
Краснодар муниципальной успуги

<<Признание в установпенном порядке
жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживаIIия)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
о признании я(илого помещения пригодным (неприголным)

для проживаIIия

Главе муниципаJIъного образования
город Краснодар

ЗАЯВЛЕНИЕ

от

(физическое или юридиtIеское лиI{о, являющееся собственником помещения, правообладатеJIем ил]t
паIlимателем либо уполномоче}Iное им лицо)

паспорт серия

выдан

Jф

((_)> года,

адр9с проживания:

эJIектронная почта:

телефон:

Примечания: |. Для физических лиц указываются: фамипи4 имя, отчество,
реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда вы-
дан), место жительства, номер телефона;

для пр едставителя физического лица укЕtзываются : ф ами лия, имя, отчество
представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.



2. Шrя юридических лиц указываются: наименование, организационно-
правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, иМЯ, ОТЧе-

ство лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с ука-
занием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого

к з€Lявлению.

прошу признать жилое помещение, расположенное по адресу:

пригодным (непригодным) для проживания.

К заявлению прилагаются следуIощие документы :

4)

Подписи лиц, подавших заявление *:

( 20 г.
(лата; (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

г.20)
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

г.20
(лата) (подшась заявителя) фасшифровка подписи заявитепя)

* При полъзовании жилым помещением на основании договора социалъ-
ного найма заявление подписывается нанимателем, ук€Lзанным в договоре В Ка-

честве стороны, при пользовании жипым помещением на основании Договора
аренды - арsндатором, при пользовании жилым помещением на праве собсТВеН-
ности - собственником (собственниками)

(следующие позиции заполнrIются работником, цринrIвшим заявление)

,Щокументы представлены на приёме (( г.

Входящий номер регистрации заявлениrI

20



Выдана расписка в

з

полFIении документов 20_ г.

Na

Расписку полr{ил <<_)> г.20
(подпись заявителя)

(Ф.И.О. работника, приlIявшего заявление)

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса администрации
образования город Краснодар

(подпись)

Щ.А.Мироненко
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ПРИЛоЖЕНИЕ N9 2

к цминистративному регламенту
по предоставлению администрациеи
муниципального образования город
Краснодар муниципальной услуги

<<Признание в установленном порядке
жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания>>

рАспискА
в получении документов, представленньж заявителем

Настоящим удостоверяется, что заявитель

представил(а) следующие
представленного документа

(Ф.и.о.)

документы (с указанием количества и формы

Выдал расписку

Щокументы вьцал:

flокументы пол)ruил:

(Ф.И.О., должность, подпись лица, пол}цившего документы)

20_ г.

(Ф.и.о., долrкность, подпись лица, вьцавшего документы)

(Ф.И.О., подпись лица, полJлIившего документы)

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса администрации муниципального

Щ.А.Мироненкообразования город Краснодар



ПРИЛОЖЕНИЕ М З
к административнOму регламенту

по предоставлению цминистрацией
муниципального образования город
Краснодар муниципальной услуги

<Признание в установленном порядке
жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания>

Настоящим удостоверяется, что заявитель

(Ф.и.о.)

отказано в приёме документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги кПризнание в установленном порядке жилых помещениЙ
пригодными (непригодными) для проживания>, по следуIощим основанияМ:

Выдал расписку
(Ф.И.О., должIlостьt подпись работrlика уполномоченI{ого оргаtIа, отказавшего в приёме

документов)

((_)) 20_ г.

Исполняющий о бязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса цминистрации муниципального
образования город Краснодар ff.А.Мироненко
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приложЕниЕ J\b 4
к административному регламенту

по предоставлению администрацией
муниципаJIьного образования город
Краснодар муниципалъной услуги

<<Признание в установленном порядке
жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания)

пЕрЕчЕнь
общих признаков, по которым объединяются категории заяВителеЙо

а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых
соответствует одному варианту предоставления услуги

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей
Ns Общие признаки Категории заявителей

1 2 J

1. Физические и юридические лица, являющиеся
собственникап{и, правообладатеJUIми или нани-
матеJUIми жилого помещения, в том числе кото-

рое полrIило повреждения в розультате чрезвы-
чайной ситуации и при этом не включено в свод-
ный перечень объектов (жильж помещений),
находящихся в границах зоны чрезвычайной си-
туации, расположенных на территории муници-
паJIьного образования город Краснодар

Категории, указанные в
пункте 2 подраздела I.II

рЕu}дела I Администра-
тивного рогламента

Комбинации признаков зЕlявителей, каждая из которьж соответствует одному вариаfiту
предостtlвления муниципальной услуги

Jф
лlтl

Комбинация признаков Вариант предоставления
муниципальной услуги

1. Физические и юридические пица, явJuIющиеся
собственникtlп,Iи, правообладатеJuIми или нани-
матеJшми жилого помещения

Вариант предоставления
муниципальной услуги
<<Признание жилого по-
мещеЕия пригодным дJUI
проживания>, указанной
в подпункте 1) пункта 43
подрtlздела III.I рЕu}де-
ла III Административ-
ного регламента

2. Физические и юридические лица, явJuIющиеся
собственникЕtп{и, правообладатеJIями или нани-
MaTеJUIMи жилого помещения, в том числе кото-

рое пол)ципо повреждения в результате чрезвы-

чайной ситуации и при этом не включеIIо в свод-
ный перечень объектов (жильrх помещений), на-

Вариант предоставления
муниципальной услуги
<Признание жилого по-
мещения пригодным дJUI

проживания>, указанной
вподпункте 2)пункта43
подрЕlздела III.I разде-

Zr_4-
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хOдящихся в границах зOны чрезвычаинOи ситуа-

ции, расположенных на территории муниципаль-
ного обDазования город Краснодар

ла III Административ-
ного регламента

з. Заявители, ранее обратившиеся за полу..Iением
муниципальной услуги <Признание в

установленном порядке жилых помещений
пригодными (непригодными) для проживания>)
по результатам предоставления которой выданы
док}rменты с допуIцеI{ными опечатками и
ошибками

С заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) вправе обратиться
представители заrIвителя

Варианты предоставле-
ния муниципальной
услуги, указанные в под-
пунктах З) пркта 4З под-

раздела III.I раздела III
Административного ре-
гламента

Исполняющий обязанности
директора департамента городского
хозяйства и топливно-энергетического
комплекса администрации муниципального
образования город Краснодар Щ.А.Мироненко
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